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HARCAMA BIiRiMi IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
ALT BiRIM ADI = i$Ci 0ZLUK TAHAKKUK SUBE MUDURLUGU

S/N Hassas Gorevler

Hassas Gorevin
Yiiritiildiigii Birim

Is¢i maaslarn ve sosyal 6demeler Isci Ozlitk Tahakkuk
3 ? y Subesi
Isci Ozliik Tahakkuk
Icra Dairesi yazilarinin cevaplanmas1  Subesi
Icra nafaka kesinti islemleri Is¢i OZ.IUk Tahakkuk
Subesi
Kesintilerin SGK ve Vergi Dairesine Isci Ozliik Tahakkuk
tahakkuk ve 6denmesi islemleri Subesi
Kidem tazminati riicu islemleri Isci OZ.IUk Tahaklkuk
Subesi
Is kazas1 bildirimleri Is¢i Ozliik Tahaklauk
Subesi
Co . . Isci Ozliik Tahakkuk
Ise giris ve ¢ikis bildirgeleri Subesi
L . Is¢i Ozliik Tahakkuk
Isglicti bildirimleri Subesi
Hazirlayan
Birim Sorumlusu
SADIK BUBER
BILGISAYAR ISLETMENI

Sorumlu Birim Amiri

IBRAHIM FATIH KAYA SUBE
MUDURU

IBRAHIM FATIH KAYA SUBE
MUDURU
IBRAHIM FATIH KAYA SUBE
MUDURU
IBRAHIM FATIH KAYA SUBE
MUDURU
IBRAHIM FATIH KAYA SUBE
MUDURU
IBRAHIM FATIH KAYA SUBE
MUDURU
IBRAHIM FATIH KAYA SUBE
MUDURU
IBRAHIM FATIH KAYA SUBE
MUDURU

Dokiiman No

KBU-FRM-0212

Yayin Tarihi 24.06.2022
Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

Riskler

(Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari)

Hak sahiplerinin planlamalarini olumsuz
etkiler, Kurum ve birim imajini sarsar.

Idari ve hukuki sorumluluklar dogurur

Idari ve hukuki sorumluluklar dogurur

Cezai sorumluluk dogurur

Idari ve hukuki sorumluluklar dogurur

Cezai sorumluluk dogurur
Cezai sorumluluk dogurur

Cezai sorumluluk dogurur

Onaylayan

(Harcama Yetkilisi/ Birim Amiri)

1) Tespit edilen hassas gorevler yazilir (Ek-1 Hassas Gorev Tespit Formunda belirtilen),
2) Hassas gorev kapsaminda yliriitiilen alt birim/sube ad1 belirtilir.
3) Hassas gorev kapsaminda yfriitiilen alt birim/sube sorumlularinin ad1 belirtilir (unvani ile birlikte),
4) lgili Hizmetin/Gorevin muhtemel/uygulamada karsilasilan vb. riskler (Gorevin yerine getirilmemesinin sonuglari), (Hassas Gorev Tespit Formunda EK-1 belirtilen)

yazilarak, Hassas Gorev Envanter Formu (EK-2) doldurulur birim amiri (harcama yetKkilisi) tarafindan imzalanir.

NAMI ARI
DAIRE BASKANI
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Hassas Gorevi Yiiriiten

Riskler

S/N Hassas Gorevler Personel (Gorevin Yerine Risk Diizeyi Kontroller/Tedbirler Kontl:()l ve Gnozd.en
. . (Alinmasi1 Gereken Onlemler ve Kontroller) Gegirme Siiresi
Ad1 Soyadi Getirilmemesinin Sonuglari)
. . flgili personellerin yillik izinleri 6deme is ve

isci maaslari ve sosyal = Sadik BUBER Hak sahlpler.mln planlamala.rlpl - islemleri dikkate alinarak planlanmalidir.
1 . - olumsuz etkiler, Kurum ve birim YUKSEK . N Aylhik

6demeler Zeynep Oztiirk DUMLU o Puantajlarin zamaninda birimimize ulagmasi

imajini sarsar. <
saglanmalidir.
2 icra Dairesi yazilarinin Sadik BI_J_BE"R Idé{rl ve hukuki sorumluluklar YUKSEK Giiliik takip edilecek isler listesinde bu kontrol Ayhk
Zeynep Oztiirk DUMLU dogurur unsuru yer almaldir.

cevaplanmasi

fcra nafaka kesinti Sadik BUBER idari ve hukuki sorumluluklar ,
3 islemleri Zeynep Oztiirk DUMLU dogurur YUKSEK Aylik

Kesintilerin SGK ve

Vergi Dairesine Sadik BUBER . - - Takip edilecek isler listesinde bu kontrol unsuru
4 tahakkuk ve 6denmesi = Zeynep Oztiirk DUMLU Cezai sorumluluklar dogurur YUKSEK yer almalidir. Aylik

islemleri
5 Kidem tazminati riicu Sadik BUBER idari ve hukuki sorumluluklar YUKSEK Kidem tazminati 6denmesi asamasinda gerekli Avlik

islemleri Zeynep Oztiirk DUMLU dogurur yazismalar yapilmahdir. Y

: ooy . Sadik BUBER . o - Giiliik takip edilecek isler listesinde bu kontrol e
6 Is kazasi bildirimleri Zeynep Oztiirk DUMLU Cezai sorumluluklar dogurur YUKSEK unsuru yer almalidir. 3 is glinii icinde

ise giris ve cikis Sadik BUBER ) . , Giiliik takip edilecek isler listesinde bu kontrol -
7 bildirgeleri Zeynep Oztiirk DUMLU Cezai sorumluluklar dogurur YUKSEK unsuru yer almaldir. Gunliik

e e . Sadik BUBER . < - Takip edilecek isler listesinde bu kontrol unsuru
8 Isgiicii bildirimleri Zeynep Oztiirk DUMLU Cezai sorumluluklar dogurur YUKSEK yer almahdir Ayhk

Hazirlayan Onaylayan
Ad1 Soyadi/Gorevi (Alt Birim Amiri)
SADIK BUBER IBRAFIM FATIH KAYA
BILGISAYAR ISLETMENI SUBE MUDURU



