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ALT BiRIiM ADI

S/N Hassas Gorevler

Ihale dokiimanlarinin
(sartname, soOzlesme, ilan)
mevzuata uygun ve rekabeti
saglayacak sekilde hazirlanmasi

Yaklasik ~ maliyetin dogru
belirlenmesi  ve  tekliflerin
objektif degerlendirilmesi

Teminat iadeleri

Baskanligimiz uhdesindeki her
yll tekrar eden ihaleler
(elektrik, dogalgaz, koruyucu
kiyafet ve giyecek alimlar1 vb.)

Sozlesme, muayene ve kabul
stireclerinin mevzuata uygun
yuriitiilmesi

Piyasa arastirmasinin yapilmasi
ve tedarik¢inin objektif sekilde
belirlenmesi

Dogrudan temin limitlerinin ve
mevzuatin dogru uygulanmasi

T.C.
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HASSAS GOREV ENVANTERI

IDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
Satin Alma ve Tahakkuk Sube Miidiirliigii

Satin Alma ve Tahakkuk Sube
Mudirligi

Satin Alma ve Tahakkuk Sube
Mudirligi

Satin Alma ve Tahakkuk Sube
Mudirligi

Satin Alma ve Tahakkuk Sube
Mudirligi

Satin Alma ve Tahakkuk Sube
Mudirligi

Satin Alma ve Tahakkuk Sube
Midirligi

Satin Alma ve Tahakkuk Sube
Midirligi

1) Tespit edilen hassas gorevler yazilir (Ek-1 Hassas Gorev Tespit Formunda belirtilen),
2) Hassas gorev kapsaminda yiiriitiilen alt birim/sube adi belirtilir.

3) Hassas gorev kapsaminda yiiriitiilen alt birim/sube sorumlularinin adi belirtilir (unvani ile birlikte),
4) l1gili Hizmetin/Gérevin muhtemel/uygulamada karsilasilan vb. riskler (Gérevin yerine getirilmemesinin sonuglari), (Hassas Gérev Tespit Formunda EK-1 belirtilen) yazilarak, Hassas Gérev Envanter Formu (EK-
2) doldurulur birim amiri (harcama yetkilisi) tarafindan imzalanir.

Hassas Gorevin Yiiriitiildiigii Birim

Sorumlu Birim Amiri

Omer Faruk TUNC - Sube Miidiirii

Omer Faruk TUNC - Sube Miidiirii

Omer Faruk TUNC - Sube Miidiirii

Omer Faruk TUNC - Sube Miidiirii

Omer Faruk TUNC - Sube Miidiirii

Omer Faruk TUNC - Sube Miidiirii

Omer Faruk TUNC - Sube Miidiirii
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Riskler
(Gorevin Yerine Getirilmemesinin Sonuglari)

Rekabetin engellenmesi,
sikayet/dava siirecleri
olabilir.

ihale iptali veya
yasanmasina neden

Kamu zarari1 olusmasina, ihale gegersizligine yol
acabilir.

Muhasebe kayitlarinda uyumsuzluga yol acar,
istekli ya da ytkleniciler agisindan kurum ve
birim imajina zarar vermesine yol acabilir.

ihtiyacm zamaninda karsilanamamasina,
ihtiyacin o0zelligine goére idari ve hukuki
sorumluluk dogurmasina, birim imajina zarar
vermesine yol agabilir.

Kalitesiz mal/hizmet temini, gecikme veya idare
zararina neden olabilir.

Yaklasik maliyetin yanhs belirlenmesi veya
uygunsuz tedarikei se¢cimi sonucu kamu zarari
olusabilir.

Limit asimi, mevzuata aykirilik, denetim
bulgusu veya islem iptali riski
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Belgelerin ve onay siireglerinin

eksiksiz ve zamaninda Satin Alma ve Tahakkuk Sube

yuriitiilmesi

DMO adina acilacak Kkredinin
zamaninda  acilmasi,  fiyat
gecerlilik siiresi ve teslim
takviminin dikkatle izlenmesi

Hazirlayan
Birim Sorumlusu
Omer Faruk TUNC
Sube Midiiri

Midirlagi

Satin Alma ve Tahakkuk Sube

Midirlagi
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Usulstiz belge diizenlenmesi, gecikmeler veya

Omer Faruk TUNC - Sube Maduri 6demelerde aksama olusmasi

Kredinin ge¢ acilmasi veya fiyat degisimi
Omer Faruk TUNC - Sube Miidiirii  nedeniyle {iriin maliyetinin artmasi, alimin
gecikmesi veya biitce yiikii olusmasi

Onaylayan
(Harcama Yetkilisi)
Nami ARI
Daire Baskani



