KARABUK

UNIVERSITESI

BIRIMI
ALT BIRIM ADI
S/N  HASSAS GOREVLER
Uriin stok kontrolii
1
Tasmir ambarlarmin fiziki
durum kontrolii
2
Taginir teslimlerinin Taginir
3 Islem Fisi karsilig1 yapilmasi
Tasinir kayitlarinin ilgili
4 tagiir koduna uygunlugu
Hibelerin taginir kaydina
5 alinmasi ve bagista bulunana
kayit belgesinin verilmesi
Hurdaya ayrilan taginirlarin
MKE Hurdasan a teslimati
6

T.C.

KARABUK UNIVERSITESI
HASSAS GOREV TESPIT FORMU

iDARI VE MALI iSLER DAIRE BASKANLIGI
Tasinir Kayit ve Kontrol Sube Miidiirliigii

RISKLER

(Gorevin Yerine Getirilmemesinin
Sonuclar)

Ihtiyag tespitinin zamaninda
belirlenememesi, zorunlu ihtiyaclarin
zamaninda karsilanamamasi

Devrilme, bozulma, su baskini, yangin
vb. sebeplerle malzemelerin zarar
gorme riski, kamu zararina neden olma

Kayaitlar ile fiziki durumun
uygunlugunu engeller, sayim noksant
sonucunu dogurur.

Muhasebe kayitlarinda hataya
sebebiyet verme

Tasinir kayitlarinin fiili durumu
yansitmamasi,

Genelge hiikiimlerine aykirilik teskil
etmesi nedeniyle sorumluluk dogurur.

KONTROLLER/TEDBIRLER
(Alinmasi Gereken Onlemler)

Stok tiirtinlerin, Idarece belirlenen
asgari stok diizeyine gelinip
gelinmediginin diizenli kontroli ve
Bagkanliga rapor edilmesi

Diizenli olarak haftalik depo
kontroliiniin yapilmasi, risk tespit
edilmesi halinde Bagkanliga
bildirilmesi

Zimmet figi yada tutanak
olmaksizin depodan herhangi bir
taginir teslimat1 yapilmamasi

Tasinir Islemleri Egitimleri,
Gerekli hallerde Strateji Daire
Bagkanligindan sifai ya da yazil
goriis alinmast

Hibelerin taginir kaydina alinarak
bir niishasinin hibe edene verilmesi
saglanmalidir.

Genelgenin bilinirligi ve uygulama
orneklerinin devamliligi
saglanmalidir.
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KO ECIRME SUREsl | ILGILI BIRIM/SERVIS
Haftalik Sube Miidiirii/Tagmir
Kayit Servisi
Giinliik Sube Miidiirii/Taginir
Kayit Servisi
Giinliik Sube Miidiirii/Taginir
Kayit Servisi
Giinliik Sube Miidiirii/Taginir

Hibe Girisi Yapildiginda

Belli bir agirliga(Ton)
ulastiginda Hurdasan’a
yazist yazilir.

Kayit Servisi

Sube Miidiirii/ Tagmir
Kayit Servisi

Sube Miidiirii/ Taginir
Kayit Servisi




