
TAŞINIR KAYIT YETKİLİSİ 
 

İŞ AKIŞ SÜRECİ 
 
 
ZİMMET VERME 

Birim Personeli Adına Taşınır İstek Belgesi Düzenler. 

Birim Yetkilisine Sunar. 

İstek Taşınır Kayıt Yetkilisine Gönderilir. 

İstek Kabul 

Edildi Mi? 

Zimmet Kaydı Yapılmaz. 

Yönetici Onayı Yoksa İstek Reddedilir. 
Malzeme ilgiliye teslim edilir. 

*İstek belgesine istinaden istek karşılanır.  

*istek onaylanarak zimmet fişine dönüştürülür. 

Taşınır Teslim belgesi imzalatılarak dosyasına takılır. 
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