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Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligi
Unvani/Ad-Soyad Sube Miidiirii Hiiseyin DURSUN

Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter
Yardimcilari, Daire Baskani’'na karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Sube Miidiirii Omer Faruk TUNC

Gorevin/isin Kisa Tanim

Baglh Oldugu Yonetici

Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii uhdesinde ytiriitiilmekte olan is ve islemleri gerceklestirmektir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii géreviyle ilgili;

Gorev alaninda bulunan islerin mevzuata uygun olarak ve zamaninda gergeklestiriimesini saglamak,  Birim igi is
dagihimini diizenlemek,

Birim personelinin gérev alanindaki hizmet ici egitim ihtiyacini belirlemek ve bildirmek,

Birim personelinin yillik izin planlamasini yapmak,

Duyuru ve yayinlarin ilgili personele bildirilmesini saglamak,

Ulasim Hizmetlerinin Kanun ve Yénetmelikler cercevesinde diizenlenmesi ve yiiriitiilmesini saglamak,

Tasit ve is makineleri bakim onariminin, karayollari zorunlu mali sorumluluk sigortasi ile muayene islemlerinin
yaptirilmasi,

Rektérliik Binasi B ve C bloktaki temizlik isleri personelin yapacagi is ve islemleri koordine etmek, izin vs. islemlerini
takip etmek,

Tasitlarin OGS, HGS gegis licretleri ile ilgili islemlerin gergeklestirilmesi,

Universite dis mintika ekibi personelin yapacadi is ve islemleri koordine etmek,

Isi Merkezi [sleri personelin yapacadi is ve islemleri koordine etmek,

ilgili Kanun ve Yénetmelikler dogrultusunda Koruma ve Giivenlik Amirligi hizmetlerinin diizenlenmesi, yiiriitiilmesi ve
denetimini saglamak,

Rektérliik binasi A,B,C bloklarindaki asansérlerin bakim ve onarimlarini yaptirmak,

Kanun, tiiziik ve yonetmelikler ¢cergevesinde Daire Baskani’nin verecegdi diger gérevleri yapmak veya yaptirmak.
Daire Baskaninin gérevi basinda olmadigi zamanlarda Daire Baskaninca vekalet birakilmasi halinde Daire Baskani’na
vekalet etmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.
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Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligi
Unvani/Ad-Soyad Bilgisayar isletmeni Yusuf YESILDAG
Baglh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii'ne karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Bilgisayar Isletmeni Oktay CATMA
Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigli uhdesinde yiiriitiilmekte olan is ve islemleri gerceklestirmektir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Birimlerden gelen tasit talepleri dogrultusunda kurum disi tasit tahsisi ve sofor goérevlendirme Olur’'u
alarak, ilgili birimler ile gerekli yazismalari yapmak.

Miudirliigiimiize bagh personelin beyan ettigi yurt ici gecici gorev yolluk bildirimlerinin, 6245 sayil
Harcirah Kanunu’'na gore kontrolii ve 6deme belgesi diizenleyerek 6deme birimine génderilmesi.
Midiirliigiimiize bagh 4-b sézlesmeli personelin almis oldugu mazeret izni ve saglik raporlarina iliskin
alinan Olur yazisini ilgili maas birimine de dagitimli géndermek.

Midirligimiize bagh strekli ve gecici isci kadrosundaki personelin aylik calisma is¢i puantaj
cetvelinin diizenlenerek ilgili maag birimine génderilmesi.

Tasit ve is makineleri bakim onariminin, karayollari zorunlu mali sorumluluk sigortasi ile muayene
islemlerinin yaptirilmasi.

Rektorlik binasi A,B,C bloklarindaki asansorlerin bakim ve onarimlarini yaptirmak.

Tasitlarin OGS, HGS gegcis Ucretleri ile ilgili islemlerin gergeklestirilmesi

Gorev alani ile ilgili diger yazismalar1 yapmak.

Baglh oldugu iist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gorev
sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.
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Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligi
Unvani/Ad-Soyad Bilgisayar Isletmeni Oktay CATMA
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii'ne karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel  Bilgisayar Isletmeni Yusuf YESILDAG
Gorevin/isin Kisa Tanim

Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigli uhdesinde yiiriitiilmekte olan is ve islemleri gerceklestirmektir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Birimlerden gelen tasit talepleri dogrultusunda kurum disi tasit tahsisi ve sofor goérevlendirme Olur’'u
alarak, ilgili birimler ile gerekli yazismalar1 yapmak.

Miudirliigiimiize bagh personelin beyan ettigi yurt ici gecici gorev yolluk bildirimlerinin, 6245 sayil
Harcirah Kanunu’na gore kontrolii ve 6deme belgesi diizenleyerek 6deme birimine génderilmesi.

Midiirliigiimiize bagh 4-b sézlesmeli personelin almis oldugu mazeret izni ve saglik raporlarina iliskin
alinan Olur yazisini ilgili maas birimine de dagitimh géndermek.

Midirligimiize bagh strekli ve gecici isci kadrosundaki personelin aylik calisma is¢i puantaj
cetvelinin diizenlenerek ilgili maas birimine gonderilmesi.

Tasit ve is makineleri bakim onariminin, karayollari zorunlu mali sorumluluk sigortasi ile muayene
islemlerinin yaptiriimasi,

Tasitlarin OGS, HGS gecis Ucretleri ile ilgili islemlerin gergeklestiriimesi ~ Gorev alani ile ilgili diger
yazismalar1 yapmak.

Bagl oldugu iist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gorev
sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.
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