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KARABUK UNIVERSITESI —
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu Y
UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidurligi
Unvani/Ad-Soyad Sube Miidiirti Hiseyin DURSUN

Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter
Yardimcilari ve Daire Baskani’na karsi sorumludur.
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Sube Mudiirti Omer Faruk TUNC

Gorevin/Isin Kisa Tanimi
Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii'niin Gergeklestirme Gorevlisidir. Baskanligimiz tarafindan belirlenen amag
ve ilkeler dogrultusunda, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 4734 Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayil
Kamu [haleleri Sézlesmeleri Kanunlarina gére yapilacak olan ihale, dogrudan teminlerin yapilmasi ve sonuglandirilmast ile
Devlet Malzeme Ofisi lizerinden yapilan alimlarda kredi agilmasi, takibi, iiniversite birimlerinin ihtiyaclarinin karsilanmasi
sirasinda; saydamligy, rekabeti, esitligi, giivenilirligi, hesap verilebilirligi ilke edinerek kaynaklari; etkili, ekonomik, verimli
sekilde kanunlara, yonetmeliklere, tebliglere uygun olarak kullanmak ve mevcut 6denekler dahilinde ihtiya¢larin uygun
sartlarda, miimkiin olan en kisa siirede, kaliteli ve en ekonomik sekilde karsilanmasini saglamak,
Birim i¢i is dagilimini diizenlemek,
Birim personelinin gorev alanindaki hizmet ici egitimleri vermek,
Birim personelinin yillik izin planlamasini yapmak,
Birim faaliyet raporlarini hazirlamak,
Duyuru ve yayinlarin ilgili personele bildirilmesini saglamak,
Diger Sube Miidiirliigii'ne vekalet ettigi durumlarda; bu birim tizerindeki is ve islemleri yliriitmek.

Baglh Oldugu Yonetici

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligi goreviyle ilgili;
Gorev alaninda bulunan islerin mevzuata uygun olarak ve zamaninda gerceklestirilmesini saglamak,
Birime bagli ekiplerin is dagilimini diizenlemek,
Birim personelinin gorev alanindaki hizmet i¢i egitim ihtiyacini belirlemek ve bildirmek,
Birim personelinin yillik izin planlamasini yapmak,
Duyuru ve yayinlarin ilgili personele bildirilmesini saglamak,
Ulasim is ve islemlerinin kanun ve yonetmelikler cercevesinde diizenlenmesi ve yuriitiilmesini saglamak,
Araglarin yakit bakim ve onarim islerinin takibini yapmak,
Temizlik isleri personelin yapacagi is ve islemleri koordine etmek,
Universite dis mintika ekibi personelinin yapacag is ve islemleri koordine etmek,
Is1 Merkezi personelinin yapacagi is ve islemleri koordine etmek,
Birime bagl Strekli/Gegici is¢i kadrosundaki personelin izin vs. islemlerini takip etmek,
Dogrudan temin islemlerinin gerceklestirilmesi,
Avans islemlerinin yapilmasi,
Satin alinacak mal, malzeme ve hizmet alimlarina ait piyasa fiyat arastirmalarinin yapilmasi,
Dogrudan temin yoluyla yapilan alimlarin EKAP’a girisinin yapilmasini,
DMO kanaliyla yapilacak alimlarin gergeklestirilmesini saglamak,
Baskanlik tarafindan verilen komisyon ve kurullarda gérev almak,
llgili Kanun ve Yonetmelikler dogrultusunda Koruma ve Giivenlik Amirligi hizmetlerinin diizenlenmesi,
ylriitiilmesi ve denetimini saglamak,
Kanun, tiiziik ve yonetmelikler ¢ercevesinde Daire Baskani'nin verecegi diger gorevleri yapmak veya yaptirmak.
Daire Bagkaninin gorevi basinda olmadigl zamanlarda Daire Baskaninca vekalet birakilmasi halinde Daire
Baskani’'na vekalet etmek.
TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.
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Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Mudiirligu
Unvani/Ad-Soyad Sef Ahmet ASAR
Bagh Oldugu Yonetici Daire Bagkani, Sube Miidiirii'ne kars1 sorumludur.

Yoklugunda Vekilet Edecek Personel Bilg. isletmeni ibrahim ATILKAN

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Baskanligimiz tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, 4734 Kamu [hale Kanunu ve 4735 sayil Kamu ihaleleri Sézlesmeleri Kanunlarina gore yapilacak olan
ihale, dogrudan teminlerin yapilmasi ve sonuc¢landirilmasi ile Devlet Malzeme Ofisi lizerinden yapilan alimlarda
kredi agilmasi, takibi, iniversite birimlerinin ihtiyaclarinin karsilanmasi sirasinda; saydamligy, rekabeti, esitligi,
guvenilirligi, hesap verilebilirligi ilke edinerek kaynaklari; etkili, ekonomik, verimli sekilde kanunlara,
yonetmeliklere, tebliglere uygun olarak kullanmak ve mevcut 6denekler dahilinde ihtiyaglarin uygun sartlarda,
miimkin olan en kisa siirede, kaliteli ve en ekonomik sekilde karsilanmasini saglamak ve Destek ve Ulasim
Hizmetleri Sube Midurligi uhdesinde yiiriitilmekte olan is ve islemleri gerceklestirmektir.

ASRANEN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Birimlerden gelen tasit talepleri dogrultusunda kurum disi tasit tahsisi ve sofor gorevlendirme Olur’u
alarak, ilgili birimler ile gerekli yazismalari yapmak.

Midirligiimiize bagh personelin beyan ettigi yurt ici gecici gérev yolluk bildirimlerinin, 6245 sayil
Harcirah Kanunu’na gore kontrolii ve 6deme belgesi diizenleyerek 6deme birimine génderilmesi.
Miuddrliigiimiize baglh 4-b s6zlesmeli personelin almis oldugu mazeret izni ve saglik raporlarina iliskin
alinan Olur yazisini ilgili maas birimine de dagitimh géndermek.

Midiirligimiize bagh siirekli ve gecici isci kadrosundaki personelin aylik ¢alisma is¢i puantaj cetvelinin
diizenlenerek ilgili maas birimine gonderilmesi,

Dogrudan temin yoluyla yapilan alimlarin EKAP’a girisinin saglanmasi,

Gorev alani ile ilgili diger yazismalar1 yapmak.

Bagli oldugu iist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gorev
sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.
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Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
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KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Mudiirligu
Unvani/Ad-Soyad Bilg. Isletmeni Ibrahim ATILKAN
Bagh Oldugu Yonetici Daire Bagkani, Sube Miidiirii'ne kars1 sorumludur.

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Sef Ahmet ASAR

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Baskanligimiz tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, 4734 Kamu Ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu ihaleleri S6zlesmeleri Kanunlarina gore yapilacak olan
ihale, dogrudan teminlerin yapilmasi ve sonuglandirilmasi ile Devlet Malzeme Ofisi lizerinden yapilan alimlarda
kredi agilmasi, takibi, iniversite birimlerinin ihtiyaclarinin karsilanmasi sirasinda; saydamligy, rekabeti, esitligi,
guvenilirligi, hesap verilebilirligi ilke edinerek kaynaklari; etkili, ekonomik, verimli sekilde kanunlara,
yonetmeliklere, tebliglere uygun olarak kullanmak ve mevcut 6denekler dahilinde ihtiyaglarin uygun sartlarda,
miimkin olan en kisa siirede, kaliteli ve en ekonomik sekilde karsilanmasini saglamak ve Destek ve Ulasim
Hizmetleri Sube Miidurligi uhdesinde yiiriitilmekte olan is ve islemleri gerceklestirmektir.

ASRANEN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Birimlerden gelen tasit talepleri dogrultusunda kurum disi tasit tahsisi ve sofor gorevlendirme Olur’u
alarak, ilgili birimler ile gerekli yazismalari yapmak.

Midirligiimiize bagh personelin beyan ettigi yurt i¢i gecici gérev yolluk bildirimlerinin, 6245 sayili
Harcirah Kanunu’na gore kontrolii ve 6deme belgesi diizenleyerek 6deme birimine génderilmesi.
Miudurliigiimiize bagh 4-b s6zlesmeli personelin almis oldugu mazeret izni ve saglik raporlarina iliskin
alinan Olur yazisini ilgili maas birimine de dagitimh géndermek.

Midiirligimiize bagh siirekli ve gecici is¢i kadrosundaki personelin aylik calisma is¢i puantaj
cetvelinin diizenlenerek ilgili maas birimine génderilmesi,

Dogrudan temin yoluyla yapilan alimlarin EKAP’a girisinin saglanmasi,

Gorev alani ile ilgili diger yazismalar1 yapmak.

Bagl oldugu Ust yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gorev
sorumluluklarin yerine getirilmesini saglamak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.
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Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
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KARABUK Gorev Tanimi Formu
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Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Mudiirligu
Unvani/Ad-Soyad ilyas DOGAN

Gorev Unvam Bas Sofor

Bagh Oldugu Yoénetici Daire Bagkani, Sube Miidiirii'ne kars1 sorumludur.

Yoklugunda Vekilet Edecek Personel ~ Orhan KAPUCUOGLU

Gorevin/isin Kisa Tamim

Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Mudiirliigii uhdesinde yiiriitiilmekte olan tasit ve sofor gérevlendirme, sevk
is ve islemleri gerceklestirmektir.

ISRV

<]

ASANENENENRN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Goreve gidecek personelin ve aracin planlamasini yapmak,

Tasitlarin glinliik bakimlarinin ve temizliklerinin yaptiriimasini saglamak,

Tasit Gorev Emri Formu Bas Sofér tarafindan imzalandiktan sonra tasit ¢ikisinin yapilmasini saglamak ve ilgili
formun sofor tarafindan eksiksiz ve diizenli doldurulmasini saglamak,

Akaryakit ve gorev kagitlarini takip etmek ve ilgili Sube Madirine bu konuda haftalik rapor sunmak,
Tasitlarin periyodik bakimlarini,tasit muayenelerini takip etmek, bunlarin zamaninda yapilmasi igin
Baskanligimizi bilgilendirmek,

Soforlerin bildirdigi ariza taleplerini degerlendirmek ve tutanak altina alarak Baskanhgimiza bildirmek,
Rektorlik kapal otoparkta sivil savunma ve glivenlik 6nlemlerini almak ve takip etmek,

237 sayili Tasit Kanunu ilgili ydonetmelik ve genelgeler geregi yikimlultkleri yerine getirmek,

Rektorlik kapal otoparkta yabanci ara¢ bulundurmamak ve garaj glivenligini saglamak,

Kapali otopark temizliginin giinliik kontrol edilmesi,

Bagkanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.
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Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
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Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1/Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube

Birim/ Alt Birim Miidiirligi
Unvani/Ad-Soyad Orhan KAPUCUOGLU
Gorev Unvam Bilgisayar Isletmeni

Bagh Oldugu Yonetici

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ilyas DOGAN

Sofor:

AN <

ANEANERN

Gorevin/isin Kisa Tanim
Sorumlulugunda bulunan araclar, trafik kurallarina goére kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Bas sofdriin gorevi basinda olmadigl durumlarda yerine vekalet etmek.

Araclar kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siriict belgesine sahip olmali, striici belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve siriicii belgelerinin gegerlilik stiresi sona ermeden ilgili sofér tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yonergesi” hiikimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Araci her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gorev dncesi giinliik kontrollerini yapmak, goérev doniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gérev formu olmadan aragla hizmete
cikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofdr, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiratilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullaniimasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofore, Sube Miidiri ve Daire Baskanina karsi
sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine tniversite tarafindan
verilen yazili veya sozIli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

Arag slriculeri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Galisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gdrev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’'u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gérev emrinde yazih glizergahta kullanilir. Bu glizergahin disina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gérev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya yilik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit fislerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayil Tasit Kanunu ilgili ydonetmelik ve genelgeler geregi ylikimlulikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofére, Sube
Mudurine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi
Unvani/Ad-Soyad Burak Onur YARBASI
Gorev Unvam Sofor

Bagh Oldugu Yonetici

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Mustafa UNLU

Sofor:

ANENRNRN <

ANRNEN

Gorevin/isin Kisa Tanim
Sorumlulugunda bulunan araclar, trafik kurallarina goére kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglari kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siirlicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stirticli belgelerinin gecerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofér tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yoénergesi” hikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Araci her an goéreve hazir durumda bulundurmak igin gérev dncesi ginlik kontrollerini yapmak, gérev dénisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ilkmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gérev formu olmadan aragla hizmete
¢itkmamak,

Goreve ciktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiritilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofdre, Sube Mudiri ve Daire Baskanina
karsl sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine Universite tarafindan
verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

Arag siraculeri, kihk kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gérev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin disina gikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gérev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya ylk almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bag Sofére teslim etmek.

237 sayih Tasit Kanunu ilgili yénetmelik ve genelgeler geregi yikumlilikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofdre, Sube
Mudiriine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Rektorlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi
Unvani/Ad-Soyad Mustafa UNLU
Gorev Unvam Sofor

Bagh Oldugu Yonetici

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekilet Edecek Personel ~ Burak Onur YARBASI

Sofor:

ANENENEN <

ANEANERN

Gorevin/isin Kisa Tanim
Sorumlulugunda bulunan araclar, trafik kurallarina goére kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araclari kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siirlici belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve siriici belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yoénergesi” hikimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Araci her an géreve hazir durumda bulundurmak igin gérev dncesi ginlik kontrollerini yapmak, gérev dénisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
cikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofdr, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiritilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Softre, Sube Mudiri ve Daire Bagkanina
karsi sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine Universite tarafindan
verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

Arag sUriculeri, kihk kiyafetleri yéniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gdrev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gérev emrinde yazil glizergahta kullanilir. Bu glizergahin disina gikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofér, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikca, tasita
herhangi bir kisi veya yik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit fislerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayih Tasit Kanunu ilgili ydonetmelik ve genelgeler geregi ylikumlulikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofére, Sube
Mudurine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Rektorliik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

i ] ] 2024
] e[ 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi
Unvani/Ad-Soyad Yilmaz SAHIN
Gorev Unvam Teknisyen

Bagh Oldugu Yonetici

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekilet Edecek Personel =~ Mehmet Ali PEKUZUN

Sofor:

AN <

ANEANERN

Gorevin/isin Kisa Tanim
Sorumlulugunda bulunan araclar, trafik kurallarina goére kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglari kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siirlicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stirticli belgelerinin gecerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofér tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yoénergesi” hikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Araci her an géreve hazir durumda bulundurmak igin gérev dncesi ginlik kontrollerini yapmak, gérev dénisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
cikmamak,

Goreve ciktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiritilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Mudiri ve Daire Baskanina
karsi sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine Universite tarafindan
verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

Arag sUriculeri, kihk kiyafetleri yéniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gérev emrinde yazih glizergahta kullanilir. Bu glizergahin disina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma vyetkisi verilen gorevli veya sofér, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikca, tasita
herhangi bir kisi veya yik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit fislerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayil Tasit Kanunu ilgili ydonetmelik ve genelgeler geregi ylikimlulikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofére, Sube
Mudurine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

e/ ] 2024

imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi
Unvani/Ad-Soyad Mehmet Ali PEKUZUN
Gorev Unvam Bilgisayar Isletmeni

Bagh Oldugu Yonetici

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel  Yilmaz $AHIN

Sofor:

ANENRNRN <

ANRNEN

Gorevin/isin Kisa Tanim
Sorumlulugunda bulunan araclar, trafik kurallarina goére kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglari kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siirlicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stirticli belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yoénergesi” hikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Araci her an goéreve hazir durumda bulundurmak igin gérev dncesi ginlik kontrollerini yapmak, gérev dénisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ilkmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gérev formu olmadan aragla hizmete
¢itkmamak,

Goreve ciktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiritilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofdre, Sube Mudiri ve Daire Baskanina
karsl sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine Universite tarafindan
verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

Arag siraculeri, kihk kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gérev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin disina gikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gérev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya ylk almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bag Sofére teslim etmek.

237 sayih Tasit Kanunu ilgili yénetmelik ve genelgeler geregi yikumlilikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofdre, Sube
Mudiriine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024
] ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi
Unvani/Ad-Soyad Ozgiir ERTAS
Gorev Unvam Otobiis Kaptanlig1 Teknikeri

Bagh Oldugu Yonetici

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Sofor:

ANENRNAN <

ISRNEN

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.
Yal¢in SOFUOGLU, ibrahim SIR, Mehmet ALTINAY, Mustafa
SELALMAZ

Gorevin/isin Kisa Tanim

Sorumlulugunda bulunan araclar, trafik kurallarina gére kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglari kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siirlicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stirticli belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yoénergesi” hikimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Araci her an géreve hazir durumda bulundurmak igin gérev dncesi glnlik kontrollerini yapmak, gérev dénisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ilkmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gérev formu olmadan aragla hizmete
¢itkmamak,

Goreve ciktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiritilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Mudiri ve Daire Baskanina
karsl sorumludur.

Sofdr tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine Universite tarafindan
verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

Arag siriculeri, kihk kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tagitlar gérev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin disina gikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gérev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya ylk almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit fislerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayih Tasit Kanunu ilgili ydonetmelik ve genelgeler geregi ylikimlulikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofdre, Sube
Mddiriine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024
] [ 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Miidiirliig
Unvani/Ad-Soyad Mustafa SELALMAZ
Gorev Unvani Sofor

Baglh Oldugu Yonetici

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekilet Edecek Personel  Yalgin SOFUOGLU, Ozgiir ERTAS, Ibrahim SIR, Mehmet ALTINAY

Sofor:

ANENENEN <

ANEANERN

Gorevin/isin Kisa Tanim
Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gére kullanarak gérevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglari kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siriicii belgesine sahip olmali, siirlici belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stirticli belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yoénergesi” hikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Araci her an géreve hazir durumda bulundurmak igin gérev dncesi ginlik kontrollerini yapmak, gérev dénisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
cikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiritilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Softre, Sube Mudiri ve Daire Bagkanina
karsi sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine Universite tarafindan
verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

Arag sUriculeri, kihk kiyafetleri yéniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gdrev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gérev emrinde yazil glizergahta kullanilir. Bu glizergahin disina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma vyetkisi verilen gorevli veya sofér, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikca, tasita
herhangi bir kisi veya yik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit fislerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayil Tasit Kanunu ilgili ydonetmelik ve genelgeler geregi ylikimlulikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofére, Sube
Mudurine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024
] ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi
Unvani/Ad-Soyad Yal¢in SOFUOGLU
Gorev Unvam Otobiis Kaptanlig1 Teknikeri

Bagh Oldugu Yonetici

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Mehmet ALTINAY, Ozgiir ERTAS, ibrahim SIR, Mustafa SELALMAZ

Sofor:

AN <

ANEANERN

Gorevin/isin Kisa Tanim
Sorumlulugunda bulunan araclar, trafik kurallarina gére kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglari kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siirlicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stirticli belgelerinin gegerlilik siresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yoénergesi” hikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Araci her an géreve hazir durumda bulundurmak igin gérev dncesi ginlik kontrollerini yapmak, gérev dénisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
cikmamak,

Goreve ciktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiritilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Softre, Sube Mudiri ve Daire Bagkanina
karsi sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine Universite tarafindan
verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

Arag sUriculeri, kihk kiyafetleri yéniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gérev emrinde yazih glizergahta kullanilir. Bu glizergahin disina gikilamaz.

Tasit kullanma vyetkisi verilen gorevli veya sofér, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikca, tasita
herhangi bir kisi veya yik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit fislerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayih Tasit Kanunu ilgili ydonetmelik ve genelgeler geregi ylikimlulikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofére, Sube
Mudurine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024
] ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi
Unvani/Ad-Soyadi Ibrahim SIR
Gorev Unvani Sofor

Bagh Oldugu Yonetici

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Sofor:

ANENRNAN <

ISRNEN

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.
Yal¢in SOFUOGLU, Ozgiir ERTAS, Mehmet ALTINAY, Mustafa
SELALMAZ

Gorevin/isin Kisa Tanim

Sorumlulugunda bulunan araclar, trafik kurallarina gére kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglari kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siirlicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stirticli belgelerinin gegerlilik siresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yoénergesi” hikimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Araci her an géreve hazir durumda bulundurmak igin gérev dncesi glnlik kontrollerini yapmak, gérev dénisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ilkmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gérev formu olmadan aragla hizmete
¢itkmamak,

Goreve ciktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiritilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Mudiri ve Daire Baskanina
karsl sorumludur.

Sofdr tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine Universite tarafindan
verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

Arag siriculeri, kihk kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tagitlar gérev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin disina gikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gérev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya ylk almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit fislerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayih Tasit Kanunu ilgili ydonetmelik ve genelgeler geregi ylikimlulikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofdre, Sube
Mddiriine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 e/ ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi
Unvani/Ad-Soyad Orhan TEMIZ
Gorev Unvam Sofor

Bagh Oldugu Yonetici

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel  Ali Can KAHRAMAN, Mehmet ALTINAY

Sofor:

AN <

ANEANERN

Gorevin/isin Kisa Tanim
Sorumlulugunda bulunan araclar, trafik kurallarina goére kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglari kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siirlicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stirticli belgelerinin gecerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofér tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yoénergesi” hikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Araci her an géreve hazir durumda bulundurmak igin gérev dncesi ginlik kontrollerini yapmak, gérev dénisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
cikmamak,

Goreve ciktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiritilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Mudiri ve Daire Baskanina
karsi sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine Universite tarafindan
verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

Arag sUriculeri, kihk kiyafetleri yéniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete 'de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gérev emrinde yazih glizergahta kullanilir. Bu glizergahin disina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma vyetkisi verilen gorevli veya sofér, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikca, tasita
herhangi bir kisi veya yik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit fislerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayil Tasit Kanunu ilgili ydonetmelik ve genelgeler geregi ylikimlulikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofére, Sube
Mudurine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024
] ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI : —
KARABUK Gorev Tanimi Formu Revizyon Tarihi
UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birim/ Alt Birim 1d.ari ve Mali isler Daire _Bagkanhgi/Destek ve Ulasim
Hizmetleri Sube Miidurligi
Unvani/Ad-Soyad Ali Can KAHRAMAN
Gorev Unvam Sofor
BagllolaNz by onetic Daire Baskani, Sube Midiirii, Bas Sofér ve Bas Sofor
Yardimcisina karsi sorumludur.
Yoklugunda Vekéalet Edecek Personel Orhan TEMIZ, Mehmet ALTINAY
Gorevin/isin Kisa Tanim
Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gore kullanarak gorevini ifa etmek.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v" Araglari kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siirlicii belgesine sahip olmali, siiriicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stirticli belgelerinin gecerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofér tarafindan yenilenmelidir.

v Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yoénergesi” hikiimlerine uymak,

v" Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaclar dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

v' Araci her an géreve hazir durumda bulundurmak icin gérev dncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev déniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

v' Géreve ¢ilkmadan yarim saat dnce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gérev formu olmadan aragla hizmete
cikmamak,

v' Goéreve ¢iktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

v' Sofér, kendisine verilen gérevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiritilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Mudiri ve Daire Baskanina
karsi sorumludur.

v' Sofér tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami dzen gosterecek, kendilerine tniversite tarafindan
verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

v Arag surtcileri, kilik kiyafetleri ydniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

v Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.

v' Tasit Gérev Emri Formu veya Goérevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

v' Tasitlar gérev emrinde yazili giizergahta kullanilir. Bu giizergahin disina ¢ikilamaz.

v' Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya yik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

v' Akaryakit fislerini zamaninda Bas Sofére teslim etmek.

v' 237 sayili Tasit Kanunu ilgili ydnetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliliikleri yerine getirmek.

v" Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofére, Sube
Mudurine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

v' Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024
] [ 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi
Unvani/Ad-Soyadi Mehmet ALTINAY
Gorev Unvani Sofor

Bagh Oldugu Yonetici

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Orhan TEMIZ, Ali Can KAHRAMAN, ibrahim SIR

Sofor:

AN

NSNS NN

ANIRN

Gorevin/isin Kisa Tanim
Sorumlulugunda bulunan araclar, trafik kurallarina gére kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Araglari kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siirlicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stirticli belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.
Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yoénergesi” hikiimlerine uymak,
Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,
Araci her an goéreve hazir durumda bulundurmak igin gérev dncesi ginlik kontrollerini yapmak, gérev dénisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,
Goreve ¢ilkmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gérev formu olmadan aragla hizmete
¢itkmamak,
Goreve ciktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,
Sofor, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiritilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofdre, Sube Mudiri ve Daire Baskanina
karsl sorumludur.
Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine Universite tarafindan
verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.
Arag siraculeri, kihk kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.
Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.
Tasitlar gérev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin disina gikilamaz.
Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gérev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya ylk almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.
Akaryakit figlerini zamaninda Bag Sofére teslim etmek.
Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofore, Sube
Mudiriine ve Daire Baskanina bilgi vermek,
237 sayih Tasit Kanunu ilgili ydonetmelik ve genelgeler geregi ylikimlulikleri yerine getirmek.
Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

e ] ] 2024
e/ ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi
Unvani/Ad-Soyad Ali ALTINTAS
Gorev Unvam Sofor

Bagh Oldugu Yonetici

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekilet Edecek Personel ~ Okan GOREN, Emre Can TALAY

Sofor:

AN <

ANEANERN

Gorevin/isin Kisa Tanim
Sorumlulugunda bulunan araclar, trafik kurallarina goére kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglari kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siirlicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stirticli belgelerinin gecerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofér tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yoénergesi” hikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Araci her an géreve hazir durumda bulundurmak igin gérev dncesi ginlik kontrollerini yapmak, gérev dénisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
cikmamak,

Goreve ciktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiritilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Mudiri ve Daire Baskanina
karsi sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine Universite tarafindan
verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

Arag sUriculeri, kihk kiyafetleri yéniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gérev emrinde yazih glizergahta kullanilir. Bu glizergahin disina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma vyetkisi verilen gorevli veya sofér, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikca, tasita
herhangi bir kisi veya yik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit fislerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayil Tasit Kanunu ilgili ydonetmelik ve genelgeler geregi ylikimlulikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofére, Sube
Mudurine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024
e/ ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi
Unvani/Ad-Soyad Emre Can TALAY
Gorev Unvam Sofor

Bagh Oldugu Yonetici

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel  Ali ALTINTAS, Okan GOREN

Sofor:

ANENRNRN <

ANRNEN

Gorevin/isin Kisa Tanim
Sorumlulugunda bulunan araclar, trafik kurallarina goére kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglari kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siirlicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stirticli belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yoénergesi” hikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Araci her an goéreve hazir durumda bulundurmak igin gérev dncesi ginlik kontrollerini yapmak, gérev dénisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ilkmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gérev formu olmadan aragla hizmete
¢itkmamak,

Goreve ciktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiritilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofdre, Sube Mudiri ve Daire Baskanina
karsl sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine Universite tarafindan
verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

Arag siraculeri, kihk kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gérev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin disina gikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gérev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya ylk almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bag Sofére teslim etmek.

237 sayih Tasit Kanunu ilgili yénetmelik ve genelgeler geregi yikumlilikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofdre, Sube
Mudiriine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024
e/ ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi
Unvani/Ad-Soyad Okan GOREN
Gorev Unvam Sofor

Bagh Oldugu Yonetici

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.

Yoklugunda Vekilet Edecek Personel ~ Emre Can TALAY, Ali ALTINTAS

Sofor:

AN <

ANEANERN

Gorevin/isin Kisa Tanim
Sorumlulugunda bulunan araclar, trafik kurallarina goére kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglari kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siirlicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stirticli belgelerinin gecerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofér tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit Kullanim
Yoénergesi” hikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Araci her an géreve hazir durumda bulundurmak igin gérev dncesi ginlik kontrollerini yapmak, gérev dénisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
cikmamak,

Goreve ciktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiritilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Mudiri ve Daire Baskanina
karsi sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine Universite tarafindan
verilen yazili veya sozli bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartismaya girmeyecektir.

Arag sUriculeri, kihk kiyafetleri yéniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan alinir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gérev emrinde yazih glizergahta kullanilir. Bu glizergahin disina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma vyetkisi verilen gorevli veya sofér, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikca, tasita
herhangi bir kisi veya yik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit fislerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayil Tasit Kanunu ilgili ydonetmelik ve genelgeler geregi ylikimlulikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢cagirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofére, Sube
Mudurine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,

yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 e/ ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
: KARABUK UNIVERSITESI —
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi
Unvani/Ad-Soyad Isci Keskin KOCAKAYA
Gorev Unvam Siirekli Isci

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.
Yoklugunda Vekilet Edecek Personel =~ Mustafa Can MESUT

Gorevin/Isin Kisa Tanim
Idari ve Mali isler Daire Baskanligi’'nin kontrol ve koordinesinde, Universitemiz envanterinde kayith tasitlarin
bulundugu Rektorliik otopark hizmet binasindaki gérev ve sorumluluklari geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Bagh Oldugu Yonetici

Resmi araglarin ig, dis ve bagaj temizligini yapmak ve temiz kalmasini saglamak.

Ihtiyac halinde resmi araglar1 yaglamak, bakimini yapmak ve yapabilecegi kiigiik onarimlar1 yapmak.
Temizlik personeli izinli, raporlu veya gecerli herhangi bir neden ile goreve gelmedigi zaman onun
islerini yiirtitmek.

Gerekli goriildiigii hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gérevleri yapmak.

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6l¢iide tasarrufuna 6zen goésterilmesi.

ASRNEN

AN

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 ] ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Birim, Alt Birim Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Sube Midiirligi
Unvani/Ad-Soyad Hizmetli Mustafa Can MESUT
Gorev Unvam Temizlik Personeli

Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor ve Bas Sofér Yardimcisina
karsi sorumludur.
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Isci Keskin KOCAKAYA

Gorevin/Isin Kisa Tanim
Idari ve Mali isler Daire Baskanligi'nin kontrol ve koordinesinde, Universitemiz envanterinde kayith tasitlarin
bulundugu Rektorliik otopark hizmet binasindaki gérev ve sorumluluklari geregi gibi yapmak.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Baglh Oldugu Yonetici

Resmi araglarin ic, dis ve bagaj temizligini yapmak ve temiz kalmasini saglamak.

Thtiyac halinde resmi araglari yaglamak, bakimini yapmak ve yapabilecegi kiiciik onarimlari yapmak.
Temizlik personeli izinli, raporlu veya gegerli herhangi bir neden ile géreve gelmedigi zaman onun
islerini yliriitmek.

Gerekli goriildiigii hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6l¢iide tasarrufuna 6zen gosterilmesi.

ANANEN

AN

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 ] ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi

Unvani/Ad-Soyad Stirekli Isci Atila AKBAS

Gorev Unvam Temizlik Personeli

Bagh Oldugu Yonetici Sube Midiirt, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel  ilhan GOKMEN-Hiseyin ERSOY-Atilla GOKTAS
Gorevin/isin Kisa Tanim
idari ve Mali isler Daire Bagkanlig’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube MiidiirlGgii
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v" idari ve Mali isler Daire Baskanligi dis temizlik ekibinin, ekip sorumlulugu gérevinin yiritilmesi,

v' Kampusteki tim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢oplerinin atilmasi, ¢cép
kovalarinin bosaltiimasi,

Nostaljik arag parkinda bulunan araglarin diizenli olarak temizligini yapilmasi,

Alt botanik bahgede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi

Rektorliik ve bagl birimlerin tagsima islerinin yapilmasi ile idari ve Mali isler Daire Baskanliginin uygun
gordiigu diger birimlerin tasima islerinin yapilmasi,

Universitenin binalarinin aynali camlarinin cam yikama makinast ile yikanmasi,

Cam yikama makinasinin bakim onarim ve malzeme ihtiyacini takip edip ¢alisir halde tutulmasi.

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6lclide tasarrufuna 6zen gosterilmesi.

AN

ANRNEN

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimin1 okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 ] ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Miidiirliigi

Unvani/Ad-Soyad Stirekli Is¢i [Than GOKMEN

Gorev Unvam Temizlik Personeli

Bagh Oldugu Yonetici Sube Midiiri, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Atila AKBAS-Hiiseyin ERSOY-Atilla GOKTAS
Gorevin/isin Kisa Tanmim
idari ve Mali isler Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Mudurligi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v" idari ve Mali isler Daire Baskanligi dis temizlik ekibinin, ekip sorumlulugu gérevinin yiritiilmesi,

v' Kampdusteki tim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢coplerinin atilmasi, ¢cép
kovalarinin bosaltilmasi,

Nostaljik arag parkinda bulunan araglarin diizenli olarak temizligini yapilmasi,

Alt botanik bahgede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi

Rektorliik ve bagl birimlerin tasima islerinin yapilmasi ile idari ve Mali isler Daire Baskanliginin uygun
gordiigu diger birimlerin tagima islerinin yapilmasi,

Universitenin binalarinin aynali camlarinin cam yikama makinast ile yikanmasi,

Cam yikama makinasinin bakim onarim ve malzeme ihtiyacini takip edip ¢alisir halde tutulmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6lglide tasarrufuna 6zen gosterilmesi.

ANRNEN

ANEANERN

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 e/ ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali isler Daire Baskanhigi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Miidiirliigi

Unvani/Ad-Soyad Stirekli Is¢i Hiiseyin ERSOY

Gorev Unvam Temizlik Personeli

Bagh Oldugu Yonetici Sube Midiiri, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Atila AKBAS-ilhan GOKMEN-Atilla GOKTAS

Gorevin/isin Kisa Tanmim

idari ve Mali isler Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Mudurligi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

AN

AN NI N

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kampusteki tim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢oplerinin
atilmasi, ¢op kovalarinin bosaltiimasi,

Nostaljik arag parkinda bulunan araglarin diizenli olarak temizligini yapilmasi,

Alt botanik bahgede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi

Rektorliik ve bagl birimlerin tasima islerinin yapilmasi ile idari ve Mali isler Daire Baskanliginin
uygun gordiagu diger birimlerin tasima islerinin yapilmasi,

Universitenin binalarinin aynali camlarinin cam yikama makinasi ile yikanmasi,

Cam yikama makinasinin bakim onarim ve malzeme ihtiyacini takip edip ¢alisir halde tutulmasi.
Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami Olglide tasarrufuna 6zen
gosterilmesi.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 e/ ] 2024

imza imza



Birim/ Alt Birim

Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Sube Midiirligi
Unvani/Ad-Soyad Siirekli Isci Atilla GOKTAS
Gorev Unvam Temizlik Personeli
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirt, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Atila AKBAS-Ilhan GOKMEN- Hiiseyin ERSOY

Gorevin/isin Kisa Tanim

idari ve Mali isler Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Mudurligi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

ANRNEN

ANEANERN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kampusteki tim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢oplerinin
atilmasi, ¢op kovalarinin bosaltiimasi,

Nostaljik arag parkinda bulunan araglarin diizenli olarak temizligini yapilmasi,

Alt botanik bah¢ede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi

Rektorliik ve bagl birimlerin tasima islerinin yapilmasi ile idari ve Mali isler Daire Baskanliginin
uygun gordugi diger birimlerin tasima islerinin yapilmasi,

Universitenin binalarinin aynali camlarinin cam yikama makinasi ile yikanmasi,

Cam yikama makinasinin bakim onarim ve malzeme ihtiyacini takip edip ¢alisir halde tutulmasi.
Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami Olclide tasarrufuna 6zen
gosterilmesi.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 e/ ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Miidiirliig

Unvani/Ad-Soyad Siirekli Is¢i Durali CAYLI

Gorev Unvam Temizlik Personeli

Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirt, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel ~ Mehmet EROGLU-Ahmet Hakan KAYACAN-Ahmet GUCLUER
Gorevin/isin Kisa Tanim
idari ve Mali isler Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Mudurligi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Kampusteki tim ana yollarin ortak parklarin ve bahcelerin temizliginin yapilmasi, ¢éplerinin

atilmasi, ¢op kovalarinin bosaltiimasi,

Nostaljik arag parkinda bulunan araglarin diizenli olarak temizligini yapilmasi,

Alt botanik bah¢ede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi

Rektorliik ve bagl birimlerin tasima islerinin yapilmasi ile idari ve Mali isler Daire Baskanliginin

uygun gordugi diger birimlerin tasima islerinin yapilmasi,

v' Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami &lciide tasarrufuna &zen
gosterilmesi.

ANRNEN

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 e/ ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Birim, Alt Birim Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Sube Midiirligi
Unvani/Ad-Soyad Siirekli is¢ci Mehmet EROGLU
Gorev Unvam Temizlik Personeli
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirt, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel  Atilla GOKTAS
Gorevin/isin Kisa Tanim
idari ve Mali isler Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Mudurligi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Kampiisteki tim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢oplerinin
atilmasi, ¢op kovalarinin bosaltilmasi,

Nostaljik ara¢ parkinda bulunan araglarin diizenli olarak temizligini yapilmasi,

Alt botanik bah¢ede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi

Rektorliik ve bagl birimlerin tasima islerinin yapilmasi ile Idari ve Mali Isler Daire Baskanligimin
uygun gordiigii diger birimlerin tagima iglerinin yapilmasi,

Temizlik arabasi ile kampiis ana yollarin ve ihtiya¢ duyulan diger alanlarin temizliginin yapilmasi,
Temizlik makinasinin bakim, onarim ve diizenli ¢aligmasini saglamak.

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami Olgiide tasarrufuna Ozen
gosterilmesi.

AN

AN

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 ] ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Miidiirliig

Unvani/Ad-Soyad Siirekli isci Ahmet Hakan KAYACAN

Gorev Unvam Temizlik Personeli

Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirt, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Durali CAYLI-Mehmet EROGLU-Ahmet GUCLUER
Gorevin/isin Kisa Tanim
idari ve Mali isler Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Mudurligi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Kampusteki tim ana yollarin ortak parklarin ve bahcelerin temizliginin yapilmasi, ¢éplerinin

atilmasi, ¢op kovalarinin bosaltiimasi,

Nostaljik arag parkinda bulunan araglarin diizenli olarak temizligini yapilmasi,

Alt botanik bahgede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi

Rektorliik ve bagl birimlerin tasima islerinin yapilmasi ile idari ve Mali isler Daire Baskanliginin

uygun gordiagu diger birimlerin tasima islerinin yapilmasi,

v' Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami &lciide tasarrufuna &zen
gosterilmesi.

ANEANERN

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 ] ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Birim, Alt Birim Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Sube Midiirligi
Unvani/Ad-Soyad Hizmetli Ahmet GUCLUER
Gorev Unvam Temizlik Personeli
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirt, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Durali CAYLI- Mehmet EROGLU- Ahmet Hakan KAYACAN
Gorevin/isin Kisa Tanim
idari ve Mali isler Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Mudurligi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Kampusteki tim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢éplerinin

atilmasi, ¢op kovalarinin bosaltiimasi,

Nostaljik arag parkinda bulunan araglarin diizenli olarak temizligini yapilmasi,

Alt botanik bahgede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi

Rektorliik ve bagl birimlerin tasima islerinin yapilmasi ile idari ve Mali isler Daire Baskanliginin

uygun gordiagu diger birimlerin tasima islerinin yapilmasi,

v' Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami &lciide tasarrufuna &zen
gosterilmesi.

ANEANERN

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 ] ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007 . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Birim, Alt Birim Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Sube Midiirligi §
Unvani/Ad-Soyad Siirekli Is¢i Satilmis BASDAG
Gorev Unvam Temizlik Personeli
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirt, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel  Atilla AKBAS- Hiiseyin ERSOY- Atilla GOKTAS-ilhan GOKMEN
Gorevin/isin Kisa Tanim
idari ve Mali isler Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Mudurligi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

v' Kampiisteki tim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢oplerinin
atilmasi, ¢op kovalarinin bosaltilmasi,

Nostaljik ara¢ parkinda bulunan araglarin diizenli olarak temizligini yapilmasi,

Rektorliik ve bagli birimlerin tasima islerinin yapilmast ile Idari ve Mali Isler Daire Baskanliginin
uygun gordiigii diger birimlerin tagima iglerinin yapilmasi,

Universitenin binalarinin aynali camlarinin cam yikama makinast ile ytkanmast,

Cam yikama makinasinin bakim onarim ve malzeme ihtiyacini takip edip calisir halde tutulmasi.
Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami Olgiide tasarrufuna Ozen
gosterilmesi.

AN

ANENEN

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 e/ ] 2024

imza imza



Birim/ Alt Birim

Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Sube Midiirligi
Unvani/Ad-Soyad Siirekli Is¢i Behice BOZKURT
Gorev Unvam Temizlik Personeli
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirt, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Kiibra BAKi-Neslihan ESER-Buket SEDEF

Gorevin/isin Kisa Tanim

idari ve Mali isler Daire Bagkanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Mudurligii
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

AN N N N N N N N N N N N

ANIRN

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Rektorlik binasi B blok 1. katta bulunan Saglik Kiltlr ve Spor Daire Baskanligi’'na bagh

Odalarin temizligi; Toz alma, dolap Ustli, camlarin silinmesi, ¢coplerin alinmasi, odalara paspas
atma, havalandirma,

Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmasi,

Tuvaletlerin temizligi, tezgah Uzerleri, lavabo igleri, klozetlerin temizligi, ¢coplerin alinmasi,
Asansor temizligi (cam, kapi, zemin)

Koridor ve odalarin 6riimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,

Ahsap kapi, yangin hortumu dolabi i¢ dis temizligi,

Kattaki i¢c ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,

On ve arka giris- ¢ikis alanlarinin ayda bir kez yikanmasi, giris kapilarinin silinmesi,

Koridordaki ciceklerin haftada bir kez sulanmasi,

Geri donustim kutularinin tozlarinin alinmasi ¢éplerin bosaltiimasi,

Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve stipurilmesi,

Haftanin iki glint geri donilisiim kutulari, tuvaletler ve tim odadaki ¢dplerin toplanmasi dontsimli
gruplar halinde atilmasi,

Temizlik yapilan tim malzemelerin temiz bir sekilde kullanilmasi (bez, mop, paspas, vileda, kova,
temizlik arabasi vb.)

Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami Olglide tasarrufuna 6zen
gosterilmesi,

is cikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatiimasi,

Gerekli gorialdiigu hallerde amirlerinin vermis oldugu diger goérevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 e/ ] 2024

imza imza



Birim/ Alt Birim

Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Sube Midiirligi
Unvani/Ad-Soyad Hizmetli Kiibra BAKI
Gorev Unvam Temizlik Personeli
Bagh Oldugu Yénetici Sube Miidiirt, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Kiibra BAKi-Neslihan ESER-Buket SEDEF

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

idari ve Mali isler Daire Baskanhgi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulagim ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirligi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

\
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Rektérliik binasi B blok 3. katta bulunan idari ve Mali isler Daire Bagkanligi’na bagl

Odalarin temizligi; Toz alma, dolap Ustli, camlarin silinmesi, ¢oplerin alinmasi, odalara paspas
atma, havalandirma,

Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmasi,

Tuvaletlerin temizligi, tezgah Uzerleri, lavabo igleri, klozetlerin temizligi, ¢coplerin alinmasi,
Asansor temizligi(cam, kapi, zemin)

Koridor ve odalarin 6riimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,

Ahsap kapi, yangin hortumu dolabi i¢ dis temizligi,

Kattaki ic ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,

On ve arka giris- ¢ikis alanlarinin ayda bir kez yikanmasi, giris kapilarinin silinmesi,

Koridordaki giceklerin haftada bir kez sulanmasi,

Geri donisiim kutularinin tozlarinin alinmasi ¢éplerin bosaltiimasi,

Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve stipirilmesi,

Haftanin iki glini geri donisim kutulari, tuvaletler ve tim odadaki ¢éplerin toplanmasi dontisimli
gruplar halinde atilmasi,

Temizlik yapilan tim malzemelerin temiz bir sekilde kullaniimasi (bez, mop, paspas, vileda, kova,
temizlik arabasi vb.)

Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

Balkon ve terasin ayda bir kez temizliginin yapilmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami dlglide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,
is cikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatiimasi,

Gerekli goérildigi hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 ] ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi

Unvani/Ad-Soyad Stirekli Is¢ci Neslihan ESER

Gorev Unvani Temizlik Personeli

Bagl Oldugu Yonetici Sube Midiirt, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Kiibra BAKIi- Behice BOZKURT -Buket SEDEF

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

idari ve Mali isler Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Mudurliigi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

<\
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Rektorliik binasi B blok 2. katta bulunan Bilgi Islem Daire Baskanligi’na bagl

Odalarin temizligi; Toz alma, dolap iistii, camlarin silinmesi, ¢oplerin alinmasi, odalara paspas
atma, havalandirma,

Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmasi,

Tuvaletlerin temizligi, tezgah iizerleri, lavabo igleri, klozetlerin temizligi, ¢oplerin alinmasi,
Asansor temizligi(cam, kapi, zemin)

Koridor ve odalarin oriimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,

Ahsap kap1, yangin hortumu dolab i¢ dig temizligi,

siplrilmesi,

Haftanin iki glini geri donistm kutulari, tuvaletler ve tim odadaki ¢oplerin toplanmasi dontsimli
gruplar halinde atilmasi,

Temizlik yapilan tim malzemelerin temiz bir sekilde kullaniimasi (bez, mop, paspas, vileda, kova,
temizlik arabasi vb.)

Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

Balkon ve terasin ayda bir kez temizliginin yapilmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami dlglide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,
is cikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatilmasi,

Gerekli goruldigi hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 e/ ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi

Unvani/Ad-Soyad Hizmetli Buket SEDEF

Goérev Unvam Temizlik Personeli

Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirt, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Kiibra BAKi-Neslihan ESER- Behice BOZKURT

Gorevin/Isin Kisa Tanimi
idari ve Mali isler Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Midirlugi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Rektorliik binasi B blok zemin katta bulunan Rektérliik Evrak Kayit-Kurumsal iletisim
Koordinatérliigii-ic Denetim Birim Baskanligi- Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanlgl Peyzaj Sube
Mudurlagld’ne bagh

Odalarin temizligi; Toz alma, dolap Ustl, camlarin silinmesi, ¢dplerin alinmasi, odalara paspas
atma, havalandirma,

Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmasi,

Tuvaletlerin temizligi, tezgah Uzerleri, lavabo igleri, klozetlerin temizligi, ¢cplerin alinmasi,

Asansor temizligi(cam, kapi, zemin)

Koridor ve odalarin 6riimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,

Ahsap kapi, yangin hortumu dolabi i¢ dis temizligi,

Kattaki ic ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,

On ve arka giris- ¢ikis alanlarinin ayda bir kez yikanmasi, giris kapilarinin silinmesi,

Koridordaki ciceklerin haftada bir kez sulanmasi,

Geri dontsiim kutularinin tozlarinin alinmasi ¢oplerin bosaltiimasi,

Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve stipirilmesi,

Haftanin iki glind geri donlisim kutulari, tuvaletler ve tim odadaki ¢dplerin toplanmasi déntsimli
gruplar halinde atilmasi,

Temizlik yapilan tim malzemelerin temiz bir sekilde kullaniimasi (bez, mop, paspas, vileda, kova,
temizlik arabasi vb.)

Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami dlglide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,
is cikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatiimasi,
Gerekli goérildigi hallerde amirlerinin vermis oldugu diger goérevleri yapmak.

<\
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TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimin1 okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

e ] ] 2024 ] ] 2024

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. T'C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Birim/ Alt Birim Sube Midirligi

Unvani/Ad-Soyad Surekli isci Hanife DEMIR

Goérev Unvam Temizlik Personeli

Bagh Oldugu Yénetici Sube Miidiirt, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Feride SARIIPEK-Ayla EREN-Meryem KOLAY

Gorevin/Isin Kisa Tanimi
idari ve Mali isler Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Mudurliigi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Rektorlik binasi C blok 2. katta bulunan Strateji Gelistirme Daire Baskanligi’'na bagh

v Odalarin temizligi; Toz alma, dolap Ustu, camlarin silinmesi, ¢éplerin alinmasi, odalara paspas
atma, havalandirma,

v Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yitkanmasi,

v Tuvaletlerin temizligi, tezgah tzerleri, lavabo icleri, klozetlerin temizligi, ¢céplerin alinmasi,

v’ Asansor temizligi(cam, kapi, zemin)

v" Koridor ve odalarin drimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,

v Ahsap kapi, yangin hortumu dolabi i¢ dis temizligi,

v’ Kattaki i¢ ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,

v On ve arka giris- ¢ikis alanlarinin ayda bir kez yikanmasi, giris kapilarinin silinmesi,

v Koridordaki ciceklerin haftada bir kez sulanmasi,

v' Geri donlisim kutularinin tozlarinin alinmasi ¢éplerin bosaltiimasi,

v’ Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve stupurilmesi,

v’ Haftanin iki giinii geri déntsium kutulari, tuvaletler ve tiim odadaki ¢éplerin toplanmasi dénustimli
gruplar halinde atilmasi,

v' Temizlik yapilan tim malzemelerin temiz bir sekilde kullaniimasi (bez, mop, paspas, vileda, kova,
temizlik arabasi vb.)

v' Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

v' Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami l¢iide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,

v' s cikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatiimasi,

v’ Gerekli géruldigu hallerde amirlerinin vermis oldugu diger goérevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

] ] 2024 ] ] 2024

imza imza



Birim/ Alt Birim

Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Sube Midiirligi
Unvani/Ad-Soyad Suirekli isci Feride SARIIPEK
Gorev Unvam Temizlik Personeli
Bagh Oldugu Yénetici Sube Miidiirt, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Hanife DEMIR-Ayla EREN-Meryem KOLAY

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

idari ve Mali isler Daire Baskanhgi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulagim ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirligi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Rektorliik binas1 C blok 3. katta bulunan Hukuk Miisavirligi, Uluslararas iligkiler Koordinatorliigii
ve Disiplin Islemleri Sube Miidiirliigii’ne bagh

Odalarin temizligi; Toz alma, dolap {istii, camlarin silinmesi, ¢oplerin alinmasi, odalara paspas
atma, havalandirma,

Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmasi,

Tuvaletlerin temizligi, tezgah tizerleri, lavabo i¢leri, klozetlerin temizligi, ¢oplerin alinmasi,
Asansor temizligi(cam, kapi, zemin)

Koridor ve odalarin 6riimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,

Ahsap kapi, yangin hortumu dolabi i¢ dis temizligi,

Kattaki i¢ ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,

On ve arka giris- ¢ikis alanlarinin ayda bir kez yikanmasi, giris kapilarinin silinmesi,

Koridordaki ¢igeklerin haftada bir kez sulanmasi,

Geri doniistim kutularinin tozlarinin alinmasi ¢oplerin bosaltilmasi,

Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve siipiiriilmesi,

Haftanin iki giinii geri doniisiim kutular, tuvaletler ve tiim odadaki ¢oplerin toplanmast doniistimlii
gruplar halinde atilmasi,

Temizlik yapilan tiim malzemelerin temiz bir sekilde kullanilmasi (bez, mop, paspas, vileda, kova,
temizlik arabasi vb.)

Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

Balkon ve terasin ayda bir kez temizliginin yapilmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami dl¢iide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,
Is cikiglarda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatilmast,

Gerekli goriildiigii hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gdrevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda ag¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

e ] ] 2024 ] ] 2024

imza imza



Birim/ Alt Birim

Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. '_I_‘.C: . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI F———
2007, . . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi/Destek ve Ulasim Hizmetleri

Sube Midiirligi
Unvani/Ad-Soyad Siirekli [s¢i Meryem KOLAY
Goérev Unvam Temizlik Personeli
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirt, Daire Baskani, Genel Sekreter

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Feride SARIIPEK-Hanife DEMIiR-Ayla EREN

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

idari ve Mali isler Daire Baskanhgi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulagim ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirligi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

\
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Rektorliik binas1 C blok zemin katta bulunan Yap1 Isleri ve Teknik Daire Baskanlig1’na bagl
Odalarin temizligi; Toz alma, dolap istii, camlarin silinmesi, ¢oplerin alinmasi, odalara paspas
atma, havalandirma,

Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmasi,

Tuvaletlerin temizligi, tezgah iizerleri, lavabo i¢leri, klozetlerin temizligi, ¢oplerin alinmasi,
Asansor temizligi(cam, kapi, zemin)

Koridor ve odalarin oriimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,

Ahsap kap1, yangin hortumu dolab1 i¢ dig temizligi,

Kattaki i¢ ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,

On ve arka giris- ¢ikis alanlarinin ayda bir kez yikanmasi, giris kapilarinin silinmesi,

Koridordaki ¢ig¢eklerin haftada bir kez sulanmasi,

Geri doniistim kutularinin tozlarinin alinmasi ¢oplerin bosaltilmast,

Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve siipiiriilmesi,

Haftanin iki giinii geri doniisiim kutulari, tuvaletler ve tiim odadaki ¢oplerin toplanmasi doniistimli
gruplar halinde atilmasi,

Temizlik yapilan tiim malzemelerin temiz bir sekilde kullanilmasi (bez, mop, paspas, vileda, kova,
temizlik arabasi vb.)

Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami dl¢iide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,
Is ¢ikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatilmasi,

Gerekli goriildiigii hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Feride SARIIPEK-Hanife DEMiR-Meryem KOLAY

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

idari ve Mali isler Daire Baskanhgi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulagim ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirligi
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.
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Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Rektorliik binasi C blok 1. katta bulunan Personel Daire Baskanligi’na bagh

Odalarin temizligi; Toz alma, dolap istii, camlarin silinmesi, ¢oplerin alinmasi, odalara paspas
atma, havalandirma,

Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmasi,

Tuvaletlerin temizligi, tezgah iizerleri, lavabo i¢leri, klozetlerin temizligi, ¢oplerin alinmasi,
Asansor temizligi(cam, kapi, zemin)

Koridor ve odalarin oriimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,

Ahsap kap1, yangin hortumu dolab1 i¢ dig temizligi,

Kattaki i¢ ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,

On ve arka giris- ¢ikis alanlarinin ayda bir kez yikanmasi, giris kapilarinin silinmesi,

Koridordaki ¢ig¢eklerin haftada bir kez sulanmasi,

Geri doniistim kutularinin tozlarinin alinmasi ¢oplerin bosaltilmast,

Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve siipiiriilmesi,

Haftanin iki giinii geri doniisiim kutulari, tuvaletler ve tiim odadaki ¢oplerin toplanmas1 doniisiimli
gruplar halinde atilmasi,

Temizlik yapilan tiim malzemelerin temiz bir sekilde kullanilmasi (bez, mop, paspas, vileda, kova,
temizlik arabasi vb.)

Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami dl¢iide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,
Is ¢ikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatilmasi,

Gerekli goriildiigii hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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