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Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter
Bagli Oldugu Yoénetici Yard, Daire Bagkani’na kargl sorumludur.

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

5 Agustos 2010 tarih 27663 sayili Resmi Gazete de yayimlanan Sivil Savunma Uzmanlarinin Idari Statiileri,
Gorevleri, Calisma Usul ve Esaslar ile Egitimleri Hakkinda Yo6netmelik geregi;

a) Sivil savunma planlarin1 hazirlamak ve bu planlar1 giincellemek,

b) Kamu kurum ve kuruluslarinin tahliyeye iligskin planlamasini1 koordine etmek,

c) Sivil savunma servislerinin kurulusunu saglamak ve egitimlerini yaptirmak,

¢) Afet, sivil savunma ve acil durum hizmetleri i¢in gerekli olan arag, gere¢ ve malzemenin tedarik ve teminini ilgili
birimlerle koordine ederek planlamak, mevcutlarin bakim ve korunmalarinin takibini yapmak,

d) Afet, sivil savunma, acil durum ve seferberlik hizmetleri i¢in gerekli 6denegi ilgili birimlerle koordine ederek
belirlemek ve biitgeye konulmasini saglamak,

e) Afet ve acil durum hallerinde miidahaleyi koordine etmek ve iist yoneticileri bilgilendirmek,

f) Hizmetlerle ilgili mevzuat, yayin ve direktifleri izlemek, incelemek ve bunlarin gereklerini yerine getirmek,

g) Bu Yonetmelikte belirtilen gorevlerin yerine getirilmesi amaciyla; Kurumu ile Afet ve Acil Durum Yo6netimi
Bagkanlhigi, i1 Afet ve Acil Durum Miidiirliigii ve diger kamu kurum ve kuruluslari arasinda isbirligi ve
koordinasyonu saglamak,

&) Kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer savunma ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

h) 27/11/2007 tarihli ve 2007/12937 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yiiriirlige konulan Binalarin Yangindan
Korunmast Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerinin kurumunda uygulanmasini takip etmek ve yangin Onleme
tedbirlerini denetlemek,

1) Kurum igerisinde ikaz ve alarm haberlerinin alinip verilmesi ve siren sisteminin isletilmesine iliskin islemleri
yiirlitmek,

i) Kurumun siginaklarla ilgili hizmetlerini diizenlemek ve yiiriitmek,

J) Afet, sivil savunma, acil durum, kimyasal, biyolojik, radyolojik ve niikleer tehdit ve tehlikeler, koruyucu giivenlik
ve ilk yardim konularinda kurum personeli ile kurumun denetimine tabi 6zel kurulug personeline egitim vermek,

k) Afet, sivil savunma, acil durum ve seferberlikle ilgili diizenlenen tatbikatlarda kurumu adina sekretarya
hizmetlerini yapmak, bu konularla ilgili kurumda tatbikatlar diizenlenmesini ve yiiriitiilmesini saglamak,

1) Kurumun denetimine tabi kamu kurum ve kuruluslarinda yiiriitiilen afet, sivil savunma, acil durum, seferberlik ve
koruyucu giivenlik hizmetlerini denetlemek,

m) Seferberlik ve savas hali hazirliklari ile ilgili is ve islemlerini yapmak ve yaptirilmasini saglamak,

n) Kurumun Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezinin sekretarya hizmetini yapmak, il Afet ve Acil Durum Y&netim
Merkezi ile koordinasyonu saglamak,
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0) Koruyucu giivenlik hizmetlerinin koordinasyonunu saglamak, kamu kurum ve kuruluslarinin {ist amiri adina
hizmetin takip ve denetimini yapmak,
o) Ilgili mevzuat uyarinca kurumun iist yoneticisi tarafindan verilen gorevleri yapmak.

Sivil savunma uzmanlari, bu yonetmelikte belirtilen gorevleri; ilgili mevzuat ¢ercevesinde yapmaya, yaptirmaya,
denetlemeye, takip ve koordine etmeye yetkili ve sorumludur.

-Gorev alaninda olusturdugu belgeleri arsiv yonetmeligine uygun sekilde tasnif edip, dosya halinde arsiv
sorumlusuna teslim etmek,
- Gorev alaniyla ilgili yazismalar1 yapmak,

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit
ederim.
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