Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
- KARABUK UNIVERSITESI —
KARABUK Goérev Tanimi Formu Y
UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Sube Miidiirii Erdogan ERKECOGLU

Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter, Genel Sekreter
Yardimcilar1 ve Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Sube Miidiirii Ibrahim Fatih KAYA

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii’niin Gergeklestirme Gorevlisidir. Bagkanligimiz tarafindan belirlenen amag ve
ilkeler dogrultusunda, 5018 sayili Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 4734 Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu
fhaleleri Sézlesmeleri Kanunlarina gore yapilacak olan ihale, dogrudan teminlerin yapilmasi ve sonuglandirilmasi ile Devlet
Malzeme Ofisi iizerinden yapilan alimlarda kredi agilmasi, takibi, {iniversite birimlerinin ihtiyaglarinin kargilanmasi sirasinda;
saydamligi, rekabeti, esitligi, giivenilirligi, hesap verilebilirligi ilke edinerek kaynaklart; etkili, ekonomik, verimli gekilde
kanunlara, yonetmeliklere, tebliglere uygun olarak kullanmak ve mevcut ddenekler dahilinde ihtiyaglarin uygun sartlarda, miimkiin
olan en kisa siirede, kaliteli ve en ekonomik sekilde karsilanmasini saglamak,

Birim i¢i ig dagilimini diizenlemek,

Birim personelinin gorev alanindaki hizmet i¢i egitimleri vermek,

Birim personelinin yillik izin planlamasini yapmak,

Birim faaliyet raporlarini hazirlamak,

Duyuru ve yayinlarm ilgili personele bildirilmesini saglamak,

Diger Sube Midiirligii’ne vekalet ettigi durumlarda; bu birim Gizerindeki is ve islemleri yiiriitmek.

Bagh Oldugu Yonetici

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Destek ve Ulagim Hizmetleri Sube Miidirligii goreviyle ilgili;
Gorev alaninda bulunan iglerin mevzuata uygun olarak ve zamaninda gergeklestirilmesini saglamak,
Birime bagli ekiplerin is dagilimini diizenlemek,
Birim personelinin gorev alanindaki hizmet i¢i egitim ihtiyacini belirlemek ve bildirmek,
Birim personelinin yillik izin planlamasint yapmak,
Duyuru ve yaymlarin ilgili personele bildirilmesini saglamak,
Ulasim is ve iglemlerinin kanun ve yonetmelikler gergevesinde diizenlenmesi ve yiiriitiilmesini saglamak,
Araglarin yakit bakim ve onarim islerinin takibini yapmak,
Temizlik isleri personelin yapacagi is ve iglemleri koordine etmek,
Universite dis mintika ekibi personelinin yapacag is ve islemleri koordine etmek,
Birime bagli Siirekli/Gegici is¢i kadrosundaki personelin izin vs. islemlerini takip etmek,
Bagkanlik tarafindan verilen komisyon ve kurullarda gérev almak,
flgili Kanun ve Y®onetmelikler dogrultusunda Koruma ve Giivenlik Amirligi hizmetlerinin diizenlenmesi, yiiriitiilmesi ve
denetimini saglamak,
Kanun, tiiziik ve yonetmelikler ¢cercevesinde Daire Baskani’nin verecegi diger gorevleri yapmak veya yaptirmak.
Daire Bagkanimin gorevi basinda olmadig1 zamanlarda Daire Baskaninca vekalet birakilmasi halinde Daire Baskani’na
vekalet etmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tanimim okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
) KARABUK UNIVERSITESI Revizyon Tarih

KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Sef/ Ahmet ASAR
Bagh Oldugu Yonetici Daire Bagkani, Sube Miidiirii
Yoklugunda Vekélet Edecek Personel Biiro Personeli Biinyamin MEMIS

Gorevin/Isin Kisa Tamim

Baskanligimiz tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, 4734 Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu ihaleleri Sézlesmeleri Kanunlarina gore yapilacak olan ihale,
dogrudan teminlerin yapilmasi ve sonuglandirilmasi ile Devlet Malzeme Ofisi {izerinden yapilan alimlarda kredi
acilmasi, takibi, tiiniversite birimlerinin ihtiyaglarinin karsilanmasi sirasinda; saydamligi, rekabeti, esitligi,
giivenilirligi, hesap verilebilirligi ilke edinerek kaynaklari; etkili, ekonomik, verimli sekilde kanunlara, yonetmeliklere,
tebliglere uygun olarak kullanmak ve mevcut 6denekler dahilinde ihtiyaclarin uygun sartlarda, miimkiin olan en kisa
siirede, kaliteli ve en ekonomik sekilde kargilanmasini saglamak ve Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligi
uhdesinde yiiriitiilmekte olan is ve islemleri gerceklestirmektir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Birimlerden gelen tasit talepleri dogrultusunda kurum disi tasit tahsisi ve sofor gorevlendirme Olur’u alarak, ilgili
birimler ile gerekli yazismalari yapmak.

Midiirliigiimiize bagli personelin beyan ettigi yurt ici gecici gorev yolluk bildirimlerinin, 6245 sayili Harcirah
Kanunu’na gore kontrolii ve ddeme belgesi diizenleyerek 6deme birimine génderilmesi.

Miidiirliigiimiize bagli Memur ve 4-D Siirekli Iscilerin almis oldugu refakat izni ve saglik raporlarma iliskin alinan olur
yazisini ilgili maas birimine de dagitimli géndermek.

Midirliigiimiize bagl siirekli ve gecici is¢i kadrosundaki personelin aylik ¢alisma is¢i puantaj cetvelinin diizenlenerek
ilgili maag birimine gonderilmesi,

Bagkanligimizda gorev yapmakta olan personelin gorev tanimlarinin diizenlenerek imzaya sunulmasi ve ilgili birime
iletilmesi,

Dogrudan temin yoluyla yapilan alimlarin EKAP’a giriginin saglanmasi,

Gorev alani ile ilgili diger yazismalar1 yapmak.

Rektorliik binasindaki asansorlerin aylik bakimlarini takip etmek ve sdzlesme kapsamindaki aylik hakedislerinin deme
birimine gonderilmesi,

Universite araglarmin bakim ve onarimlarinin yaptirilarak fatura ddemelerinin takibi, ayni araglarin zorunlu trafik
sigortalarinin yaptirilmasi, araglarin HGS ddemeleri ve zorunlu muayeneleri i¢in avans ddemesi verilmesi ve takibinin
yapilmasi, araglarin yakit giderlerinin takip edilerek periyodik olarak DMO tarafindan kesilen faturalarin 6deme
evraklarinin 6deme birimine gonderilmesi, araglarin km bilgilerinin ve diger tim 6deme verilerinin Kamu Filo
otomasyonuna kaydedilmesinin saglanmasi,

Araglarin lastik bakimlarinin s6zlesmesi kapsaminda hakediglerinin 6deme birimine gdnderilmesi,

Bagkanlikta meydana gelen arizalarin Bilgi Islem ve Yapi Isleri Daire Baskanliklarina AKS (Ariza Kayit Sistemi)
bildirilmesi,

Soforlerin aylik nobet gizelgelerinin diizenlenerek ilgili kisilere yazilarmin yazilmasi ve sofor kadrosunda olmayan
personelin yillik sofor gérevlendirme olur yazilarinin yazilmast,

Yillik lastik ve asansor bakim sézlesmelerinin taslaklarinin hazirlanarak ilgili s6zlesmenin diizenlenmesi,

Bagli oldugu iist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gorev sorumluluklarin yerine
getirilmesini saglamak

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tanimim okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI Rovimor Tarih
2007 . .. . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miudiirligii
Unvani/Ad-Soyad Biiro Personeli Biinyamin MEMIS

Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Sef/ Ahmet ASAR

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Baskanligimiz tarafindan belirlenen amag ve ilkeler dogrultusunda, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, 4734 Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu ihaleleri Sézlesmeleri Kanunlarina gore yapilacak olan ihale,
dogrudan teminlerin yapilmasi ve sonuglandirilmasi ile Devlet Malzeme Ofisi {lizerinden yapilan alimlarda kredi
acilmasi, takibi, tiiniversite birimlerinin ihtiyaglarinin karsilanmasi sirasinda; saydamligi, rekabeti, esitligi,
giivenilirligi, hesap verilebilirligi ilke edinerek kaynaklari; etkili, ekonomik, verimli sekilde kanunlara, yonetmeliklere,
tebliglere uygun olarak kullanmak ve mevcut 6denekler dahilinde ihtiyaclarin uygun sartlarda, miimkiin olan en kisa

siirede,

kaliteli ve en ekonomik sekilde karsilanmasini saglamak ve Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligi

uhdesinde yiiriitiilmekte olan is ve islemleri gerceklestirmektir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Birimlerden gelen tasit talepleri dogrultusunda kurum disi tasit tahsisi ve sofor gorevlendirme Olur’u alarak, ilgili
birimler ile gerekli yazigsmalar1 yapmak.

Midirligiimiize bagli personelin beyan ettigi yurt i¢i gecici gorev yolluk bildirimlerinin, 6245 sayili Harcirah
Kanunu’na gore kontrolii ve ddeme belgesi diizenleyerek 6deme birimine génderilmesi.

Miidiirliigiimiize bagli Memur ve 4-D Siirekli Iscilerin almis oldugu refakat izni ve saglik raporlarma iliskin alinan olur
yazisini ilgili maas birimine de dagitimli géndermek.

Miidiirliigiimiize bagl siirekli ve gecici is¢i kadrosundaki personelin aylik ¢aligma is¢i puantaj cetvelinin diizenlenerek
ilgili maas birimine gonderilmesi,

Bagkanligimizda gorev yapmakta olan personelin gérev tanimlarinin diizenlenerek imzaya sunulmasi ve ilgili birime
iletilmesi,

Dogrudan temin yoluyla yapilan alimlarin EKAP’a girisinin saglanmasi,

Gorev alani ile ilgili diger yazigmalar1 yapmak.

Rektorliik binasindaki asansorlerin aylik bakimlarini takip etmek ve sdzlesme kapsamindaki aylik hakedislerinin deme
birimine gonderilmesi,

Universite araglarmin bakim ve onarimlarinin yaptirilarak fatura ddemelerinin takibi, ayni araglarin zorunlu trafik
sigortalarinin yaptirilmasi, araglarin HGS ddemeleri ve zorunlu muayeneleri i¢in avans ddemesi verilmesi ve takibinin
yapilmasi, araglarin yakit giderlerinin takip edilerek periyodik olarak DMO tarafindan kesilen faturalarin 6deme
evraklarinin 6deme birimine gonderilmesi, araglarin km bilgilerinin ve diger tim 6deme verilerinin Kamu Filo
otomasyonuna kaydedilmesinin saglanmasi,

Araglarin lastik bakimlarinin s6zlesmesi kapsaminda hakedislerinin 6deme birimine génderilmesi,

Bagkanlikta meydana gelen arizalarin Bilgi Islem ve Yapi Isleri Daire Baskanliklarina AKS (Ariza Kayit Sistemi)
bildirilmesi,

Soforlerin aylik nobet gizelgelerinin diizenlenerek ilgili kisilere yazilarinin yazilmasi ve sofér kadrosunda olmayan
personelin yillik sofdr goérevlendirme olur yazilarmin yazilmasi,

Yillik lastik ve asansor bakim sozlesmelerinin taslaklarinin hazirlanarak ilgili szlesmenin diizenlenmesi,

Bagli oldugu {ist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gorev sorumluluklarin yerine
getirilmesini saglamak

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tanimim okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

el 00 1202 eee /00 1202

imza Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI Rovimor Tarih
2007 . .. . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Memur Rusen ACAR

Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Biiro Personeli Biinyamin MEMIS$

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Baskanligimiz tarafindan belirlenen amag¢ ve ilkeler dogrultusunda, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, 4734 Kamu ihale Kanunu ve 4735 sayili Kamu ihaleleri Sézlesmeleri Kanunlarina gore yapilacak olan ihale,
dogrudan teminlerin yapilmasi ve sonuglandirilmasi ile Devlet Malzeme Ofisi {izerinden yapilan alimlarda kredi
acilmasi, takibi, tiiniversite birimlerinin ihtiyaglarinin karsilanmasi sirasinda; saydamligi, rekabeti, esitligi,
giivenilirligi, hesap verilebilirligi ilke edinerek kaynaklari; etkili, ekonomik, verimli sekilde kanunlara, yonetmeliklere,
tebliglere uygun olarak kullanmak ve mevcut 6denekler dahilinde ihtiyaglarin uygun sartlarda, miimkiin olan en kisa

siirede,

kaliteli ve en ekonomik sekilde karsilanmasini saglamak ve Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligii

uhdesinde yiiriitiilmekte olan is ve islemleri gerceklestirmektir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Birimlerden gelen tasit talepleri dogrultusunda kurum disi tasit tahsisi ve sofor gorevlendirme Olur’u alarak, ilgili
birimler ile gerekli yazigsmalar1 yapmak.

Midiirliigiimiize bagli personelin beyan ettigi yurt ici gecici gorev yolluk bildirimlerinin, 6245 sayili Harcirah
Kanunu’na gore kontrolii ve 6deme belgesi diizenleyerek 6deme birimine génderilmesinin takip edilmesi,
Miidiirliigiimiize bagli Memur ve 4-D Siirekli Iscilerin almis oldugu refakat izni ve saglik raporlarma iliskin alinan olur
yazisini ilgili maas birimine de dagitimli géndermek.

Gorev alani ile ilgili diger yazismalar1 yapmak.

Universite araglarmin bakim ve onarimlarinin yaptirilarak fatura 6demelerinin takibi, ayni araglarin zorunlu trafik
sigortalarinin yaptirilmasi, araglarin HGS ddemeleri ve zorunlu muayeneleri i¢in avans ddemesi verilmesi ve takibinin
yapilmasi, araglarin yakit giderlerinin takip edilmesi, araglarin km bilgilerinin ve diger tiim 6deme verilerinin Kamu
Filo otomasyonuna kaydedilmesinin saglanmasi,

Araglarin lastik bakimlarinin s6zlesmesi kapsaminda degisimlerinin takibinin yapilmasi,

Bagkanlikta meydana gelen arizalarin Bilgi Islem ve Yapi Isleri Daire Baskanliklarina AKS (Ariza Kayit Sistemi)
bildirilmesi,

Soforlerin aylik ndbet gizelgelerinin diizenlenerek ilgili kisilere yazilarmin yazilmasi ve sofor kadrosunda olmayan
personelin yillik sofdr gérevlendirme olur yazilarmin yazilmasi,

Bagli oldugu {ist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gorev sorumluluklarin yerine
getirilmesini saglamak

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimim okudum,

y

erine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
vee/ 00a 1202 vee/ 0ea 1202

imza Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
) KARABUK UNIVERSITESI Revizyon Tarihi

KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miudiirligii
Unvani/Ad-Soyad Emre Can TALAY
Gorev Unvam Bassofor
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Yilmaz SAHIN

Gorevin/Isin Kisa Tamim

Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii uhdesinde yiiriitiilmekte olan tasit ve sofor gorevlendirme,
sevk is ve islemleri gerceklestirmektir.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Goreve gidecek personelin ve aracin planlamasini yapmak,

Tagitlarin giinliik bakimlarinin ve temizliklerinin yaptirilmasini saglamak,

Tagit Gorev Emri Formu Bag Sofor tarafindan imzalandiktan sonra tagit ¢ikiginin yapilmasini saglamak ve
ilgili formun sofor tarafindan eksiksiz ve diizenli doldurulmasini saglamak,

Akaryakit ve gorev kagitlarii takip etmek ve ilgili Sube Miidiiriine bu konuda haftalik rapor sunmak,
Tagitlarin periyodik bakimlarini, trafik sigortasi1 ve HGS ile tasit muayenelerini takip etmek, bunlarin
zamaninda yapilmasi i¢in Bagkanligimiz1 bilgilendirmek,

Soforlerin bildirdigi ariza taleplerini degerlendirmek ve tutanak altina alarak Bagkanligimiza bildirmek,

Rektorliik kapali otoparkta sivil savunma ve giivenlik énlemlerini almak ve takip etmek,

237 sayili Tagit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliililkleri yerine getirmek,

Rektorliik kapali otoparkta yabanci ara¢ bulundurmamak ve garaj giivenligini saglamak,

Kapali otopark temizliginin giinliik kontrol edilmesi,

Bagkanlik Makaminin verdigi diger is ve iglemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimim okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

el 00 1202 eee /00 1202

imza imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
) KARABUK UNIVERSITESI Revizyon Tarih

KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birim/ Alt Birim Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miudiirligii
Unvani/Ad-Soyad Yilmaz SAHIN
Gorev Unvam Sofor
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bagsofor

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel
Gorevin/Isin Kisa Tamm
Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglar, trafik kurallarina gore kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglar1 kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmall, siiriicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stiriicii belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karar1 ile alman “Karabiik Universitesi Tagit
Kullanim Yénergesi” hiikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gorev oncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev doniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat Once aract istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
¢ikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tagitlarda bulunan Ara¢ Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen goérevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Miidiirii ve Daire Bagkanina
kars1 sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan
verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.

Arag siiriiciileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is S6zlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan aliir ve goérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan hicbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin digina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazilt bir emir ve talimat bulunmadikea, tasita
herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bas Sofére teslim etmek.

237 sayili Tasit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofore, Sube
Miidiiriine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Bagkanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimim okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

el o0 1202
.../..../202 .
Imza Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
T.C. Yayin Tarihi 22.06.2022
KARABUK UNIVERSITESI Revizyon Tarihi

KARABUK Gorev Tanimi Formu Revizyon No 0

UNIVERSITESI
Birim/ Alt Birim Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Ozgiir ERTAS
Gorev Unvam Tekniker
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bagsofor
M e Ve ek R g;lf)l]rzll\i?gUOGLU, Ibrahim SIR, Mehmet ALTINAY, Ramazan

Gorevin/Isin Kisa Tamim
Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gore kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglar1 kullanacak personel o aract kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siiriicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve siiriicii belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karar1 ile alman “Karabiik Universitesi Tagit
Kullanim Yénergesi” hiikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gorev Oncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev doniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat Once aract istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
¢ikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tagitlarda bulunan Ara¢ Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen goérevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Miidiirii ve Daire Baskanina
kars1 sorumludur.

Sofor tagitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan
verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.

Arag siiriiciileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan aliir ve goérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan hicbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin digina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazilt bir emir ve talimat bulunmadikea, tasita
herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bas Sofére teslim etmek.

237 sayili Tasit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofore, Sube
Miidiiriine ve Daire Bagkanina bilgi vermek,

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birim/ Alt Birim Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Midiirligi
Unvani/Ad-Soyad Yal¢gin SOFUOGLU
Gorev Unvam Tekniker
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bagsofor
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Mehmet ALTINAY, Ozgiir ERTAS, ibrahim SIR

Gorevin/Isin Kisa Tamim
Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gore kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglar1 kullanacak personel o aract kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siiriicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stiriicii belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karar1 ile alman “Karabiik Universitesi Tagit
Kullanim Yénergesi” hiikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gérev oncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev doniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat Once aract istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gdrev formu olmadan aragla hizmete
¢tkmamak,

Goreve ¢iktiginda, tagitlarda bulunan Ara¢ Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen goérevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Miidiirii ve Daire Bagkanina
kars1 sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan
verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.

Arag siiriiciileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is S6zlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gbrev baslangicinda Universite otoparkindan aliir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan hicbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin digina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikgca, tasita
herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bas Sofére teslim etmek.

237 sayili Tasit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofore, Sube
Miidiiriine ve Daire Bagkanina bilgi vermek,

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birim/ Alt Birim Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyadi Mehmet ALTINAY
Gorev Unvam Sofor
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bagsofor
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Ali Can KAHRAMAN, Ibrahim SIR

Gorevin/Isin Kisa Tanimi
Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gore kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglart kullanacak personel o aract kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmaly, siirlicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stiriicii belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karar ile alman “Karabiik Universitesi Tasit
Kullanim Yo6nergesi” hiikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gérev oncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev doniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat Once aract istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
¢ikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tagitlarda bulunan Ara¢ Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gdrevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Miidiirii ve Daire Bagkanina
kars1 sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan
verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.

Arag siirticiileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan aliir ve goérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Goérevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin digina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofore, Sube
Miidiirine ve Daire Bagkanina bilgi vermek,

237 sayili Tasit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

Bagkanlik Makaminmn verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birim/ Alt Birim Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miudiirligii
Unvan/Ad-Soyad Okan GOREN
Gorev Unvam Sofor
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bagsofor
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Ali ALTINTAS

Gorevin/Isin Kisa Tanimi
Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gore kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglar1 kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmall, siiriicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stiriicii belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karar1 ile alman “Karabiik Universitesi Tagit
Kullanim Yénergesi” hiikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gorev oncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev doniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat Once aract istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
¢ikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tagitlarda bulunan Ara¢ Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen goérevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Miidiirii ve Daire Bagkanina
kars1 sorumludur.

Sofdr tagitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan
verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.

Arag siiriiciileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is S6zlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan aliir ve goérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan hicbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin digina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazilt bir emir ve talimat bulunmadikea, tasita
herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bas Sofére teslim etmek.

237 sayili Tasit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofore, Sube
Miidiiriine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Bagkanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birim/ Alt Birim Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Mustafa UNLU
Gorev Unvam Bilgisayar Isletmeni
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bagsofor
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel g%lf)l]rglMslgil\J/[g}% e[tJZASTZ]gIlIHASE RTAS, lbrahim SIR, Ramazan

Gorevin/Isin Kisa Tamim
Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gore kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglar1 kullanacak personel o aract kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siiriicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve siiriicii belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karar1 ile alman “Karabiik Universitesi Tagit
Kullanim Yo6nergesi” hiikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gorev Oncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev doniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat Once aract istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
¢ikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tagitlarda bulunan Ara¢ Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen goérevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Miidiirii ve Daire Baskanina
kars1 sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan
verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.

Arag siiriiciileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan aliir ve goérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Goérevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin digina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikgca, tasita
herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bas Sofére teslim etmek.

237 sayili Tasit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofore, Sube
Miidiirine ve Daire Bagkanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birim/ Alt Birim Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyadi brahim SIR
Gorev Unvam Sofor
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor

Yalgin SOFUOGLU, Ozgir ERTAS, Mehmet ALTINAY,
Ramazan OZDEMIR, Mustafa UNLU
Gorevin/Isin Kisa Tanimi
Sofér: Sorumlulugunda bulunan araglar, trafik kurallarina gore kullanarak gorevini ifa etmek.

Yoklugunda Vekalet Edecek Personel

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglar1 kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmall, siiriicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stiriicii belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili ofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karar ile alman “Karabiik Universitesi Tasit
Kullanim Yo6nergesi” hiikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gérev oncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev doniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat Once aract istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
¢ikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tagitlarda bulunan Ara¢ Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofodr, kendisine verilen gdrevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Miidiirii ve Daire Bagkanina
kars1 sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan
verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.

Arag siiriiciileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gorev baslangicinda Universite otoparkindan almir ve goérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Goérevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin digina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikgca, tasita
herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bas Sofére teslim etmek.

237 sayili Tasit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliiliikkleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofore, Sube
Miidiirine ve Daire Bagkanina bilgi vermek,

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gérev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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) KARABUK UNIVERSITESI Revizyon Tarih

KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birim/ Alt Birim Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Ali ALTINTAS
Gorev Unvam Sofor
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Okan GOREN, Emre Can TALAY

Gorevin/Isin Kisa Tanimi
Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gore kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglar1 kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmall, siiriicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stiriicii belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karar1 ile alman “Karabiik Universitesi Tagit
Kullanim Yénergesi” hiikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gérev oncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev doniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat Once aract istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gdrev formu olmadan aragla hizmete
¢ikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tasitlarda bulunan Ara¢ Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gdrevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Miidiirii ve Daire Bagkanina
kars1 sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan
verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.

Arag siirticiileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan almir ve goérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin digina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazilt bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayili Tasit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofore, Sube
Miidiiriine ve Daire Bagkanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev taniminmi okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birim/ Alt Birim Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Ramazan OZDEMIR
Gorev Unvam Sofor
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Xil%lﬁl\] ASS?, F;AJI?SgIE;J{JN%Z{Jgur ERTAS, lbrahim SIR, Mehmet

Gorevin/Isin Kisa Tamim
Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gore kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglar1 kullanacak personel o aract kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmali, siiriicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve siiriicii belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karar1 ile alman “Karabiik Universitesi Tagit
Kullanim Yo6nergesi” hiikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gorev Oncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev doniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat Once aract istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
¢ikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tagitlarda bulunan Ara¢ Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen goérevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Miidiirii ve Daire Baskanina
kars1 sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan
verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.

Arag siiriiciileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan aliir ve goérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Goérevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin digina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikgca, tasita
herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bas Sofére teslim etmek.

237 sayili Tasit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofore, Sube
Miidiirine ve Daire Bagkanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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) KARABUK UNIVERSITESI Revizyon Tarih

KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birim/ Alt Birim Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Ali Can KAHRAMAN
Gorev Unvam Destek Personeli
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Mehmet ALTINAY

Gorevin/Isin Kisa Tanimi
Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gore kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglar1 kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmall, siiriicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stiriicii belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karar1 ile alman “Karabiik Universitesi Tagit
Kullanim Yénergesi” hiikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gérev oncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev doniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat Once aract istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gdrev formu olmadan aragla hizmete
¢ikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tasitlarda bulunan Ara¢ Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gdrevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Miidiirii ve Daire Bagkanina
kars1 sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan
verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.

Arag siirticiileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan almir ve goérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin digina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazilt bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayili Tasit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofore, Sube
Miidiiriine ve Daire Bagkanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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KARABUK UNIVERSITESI Rovimor Tarih
2007 . .. . evizyon Tarihi
KARABUK Gorev Tanimi Formu
UNIVERSITESI Revizyon No 0

Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvan/Ad-Soyad Orhan KAPUCUOGLU

Gorev Unvam Bilgisayar Isletmeni

Bagh Oldugu Yonetici Daire Bagkani, Sube Miidiirii, Bag Sofor
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Mehmet Ali PEKUZUN

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gére kullanarak gérevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Bas Soforiin gorevi basinda olmadig1 durumlarda yerine vekalet etmek.

Araglar1 kullanacak personel o aract kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmaly, siiriicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve siiriicii belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karari ile alinan “Karabiik Universitesi Tasit
Kullanim Yénergesi” hiikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglar1 dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak i¢in gérev dncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev doniisiinde aract
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat 6nce araci istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
¢ikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofdr, kendisine verilen gorevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimidan ve emniyetinden Bas Sofore, Sube Miidiirii ve Daire Bagkanina
kars1 sorumludur.

Sofor tagitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine {iniversite tarafindan
verilen yazili veya sozIii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.

Arag siirticiileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete de yayimlanan Kamu Kurum
ve Kuruluslarmda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile Is Sozlesmesinde belirtilen hiikiimlere
riayet edeceklerdir.

Arag gorev baglangicinda Universite otoparkindan alinir ve gdrev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Gorevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin digina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayili Tasit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliiliikkleri yerine getirmek,

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bag Sofére, Sube
Miidiiriine ve Daire Baskanina bilgi vermek,

Baskanlik Makaminin verdigi diger is ve iglemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimim okudum,
yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birim/ Alt Birim Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Mehmet Ali PEKUZUN
Gorev Unvam Bilgisayar Isletmeni
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Orhan KAPUCUOGLU

Gorevin/Isin Kisa Tanimi
Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gore kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglart kullanacak personel o aract kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmaly, siirlicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stiriicii belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karar ile alman “Karabiik Universitesi Tasit
Kullanim Yo6nergesi” hiikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gérev oncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev doniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat Once aract istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
¢ikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tagitlarda bulunan Ara¢ Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gdrevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Miidiirii ve Daire Bagkanina
kars1 sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan
verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.

Arag siirticiileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan aliir ve goérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Goérevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin digina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayili Tasit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofore, Sube
Miidiirine ve Daire Bagkanina bilgi vermek,

Bagkanlik Makaminmn verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birim/ Alt Birim Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Mustafa SELALMAZ
Gorev Unvam Sofor
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Burak Onur YARBASI

Gorevin/Isin Kisa Tanimi
Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gore kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglar1 kullanacak personel o araci kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmall, siiriicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stiriicii belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karar1 ile alman “Karabiik Universitesi Tagit
Kullanim Yénergesi” hiikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gérev oncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev doniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat Once aract istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gdrev formu olmadan aragla hizmete
¢ikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tasitlarda bulunan Arag Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofodr, kendisine verilen gdrevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Miidiirii ve Daire Bagkanina
kars1 sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan
verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.

Arag siiriiciileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gbrev baslangicinda Universite otoparkindan aliir ve gérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakailir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Goérevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin digina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazilt bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bas Sofére teslim etmek.

237 sayili Tasit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliiliikkleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofore, Sube
Miidiirine ve Daire Bagkanina bilgi vermek,

Rektorliik Makaminm verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

eee /00 1202
vee /00 1202

imza
Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
) KARABUK UNIVERSITESI Revizyon Tarih

KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birim/ Alt Birim Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Burak Onur YARBASI
Gorev Unvam Sofor
Bagh Oldugu Yonetici Daire Baskani, Sube Miidiirii, Bas Sofor
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Mustafa SELALMAZ

Gorevin/Isin Kisa Tanimi
Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gore kullanarak gorevini ifa etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Araglart kullanacak personel o aract kullanmaya haiz siiriicii belgesine sahip olmaly, siirlicii belgesini her zaman yaninda
bulundurmali ve stiriicii belgelerinin gegerlilik siiresi sona ermeden ilgili sofor tarafindan yenilenmelidir.

Karabiik Universitesinin 17.11.2021 tarih ve 2021/14-11 sayili Senato Karar ile alman “Karabiik Universitesi Tasit
Kullanim Yo6nergesi” hiikiimlerine uymak,

Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglari dahilinde verilen talimatlar dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina
uygun olarak kullanmak,

Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gérev oncesi giinliik kontrollerini yapmak, gérev doniisiinde araci
park yerinde birakmak ve gerekli emniyet tedbirlerini almak,

Goreve ¢ikmadan yarim saat Once aract istenilen yere hazir bulundurmak ve Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete
¢ikmamak,

Goreve ¢iktiginda, tagitlarda bulunan Ara¢ Gorev Kagidini eksiksiz olarak doldurulup imzalatmak,

Sofor, kendisine verilen gdrevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin
talimatlara uygun olarak kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Bas Sofére, Sube Miidiirii ve Daire Bagkanina
kars1 sorumludur.

Sofor tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen gosterecek, kendilerine iiniversite tarafindan
verilen yazili veya sozlii bir talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde olmayan
konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya girmeyecektir.

Arag siirticiileri, kilik kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete ‘de yayimlanan Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik ile Is Sézlesmesinde belirtilen hiikiimlere riayet
edeceklerdir.

Arag gérev baslangicinda Universite otoparkindan aliir ve goérev tamamlandiktan sonra Universite otoparkina birakilir.
Tasit Gorev Emri Formu veya Goérevlendirme Olur’u olmadan higbir tasit kullanilamaz.

Tasitlar gorev emrinde yazili glizergahta kullanilir. Bu glizergahin digina ¢ikilamaz.

Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir emir ve talimat bulunmadikga, tasita
herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel islerinde kullanmayacaktir.

Akaryakit figlerini zamaninda Bas Sofore teslim etmek.

237 sayili Tasit Kanunu ilgili yonetmelik ve genelgeler geregi yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi ¢agirarak gerekli raporlari tutturmak ve Bas Sofore, Sube
Miidiirine ve Daire Bagkanina bilgi vermek,

Rektorliik Makaminm verdigi diger is ve islemleri yerine getirmek.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

eee /0 1202
vee /00 1202

imza
Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
- KARABUK UNIVERSITESI Y-

KARABUK Gorev Tanimi Formu Y

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvan/Adi-Soyadi Hizmetli Mustafa Can MESUT
Bagh Oldugu Yonetici Bas Sofor-Sube Miidiirii-Daire Baskan1
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Keskin KOCAKAYA

Gorevin/isin Kisa
Tanimi

[dari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Universitemiz envanterinde kayitly
tasitlarin bulundugu Rektorliikk otopark hizmet binasindaki gorev ve sorumluluklari geregi gibi
yapmak.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Resmi araglarin ig, dig ve bagaj temizligini yapmak ve temiz kalmasini saglamak.

Ihtiyag halinde resmi araglar1 yaglamak, bakimini yapmak ve yapabilecegi kiigiik onarimlar1 yapmak.
Temizlik personeli izinli, raporlu veya gecerli herhangi bir neden ile géreve gelmedigi zaman onun islerini
yiiriitmek.

Gerekli goriildiigii hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6l¢iide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,

Rektorliik cevresindeki otopark ve gevresinin temizliginin yapilarak ¢oplerinin alinmasi,

Bagli oldugu st yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gorev sorumluluklarin
yerine getirilmesini saglamak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tamimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

eee [0 1202
eee /0 1202

imza
Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
n KARABUK UNIVERSITESI Y-

KARABUK Gorev Tanimi Formu Y

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvan/Adi-Soyadi Biiro Iscisi Keskin KOCAKAYA
Bagh Oldugu Yonetici Bas Sofor-Sube Miidiirii-Daire Baskan1
Yoklugunda Vekéalet Edecek Personel Mustafa Can MESUT

Gorevin/Isin Kisa

Tanim
[dari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Universitemiz envanterinde kayitls
tasitlarin bulundugu Rektorlilk otopark hizmet binasindaki gérev ve sorumluluklar1 geregi gibi
yapmak.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Resmi araglarin ig, dis ve bagaj temizligini yapmak ve temiz kalmasini saglamak.

Ihtiyag halinde resmi araglar1 yaglamak, bakimini yapmak ve yapabilecegi kiigiik onarimlar1 yapmak.
Temizlik personeli izinli, raporlu veya gecerli herhangi bir neden ile géreve gelmedigi zaman onun islerini
yiiriitmek.

Gerekli goriildiigii hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6lgiide tasarrufuna 6zen gosterilmesi.

Rektorliik cevresindeki otopark ve ¢evresinin temizliginin yapilarak ¢oplerinin alinmasi,

Bagli oldugu iist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gérev sorumluluklarm
yerine getirilmesini saglamak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

eee /0 1202
eee /0 1202

imza
Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
) KARABUK UNIVERSITESI Revizyon Tarih

KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Adi-Soyadi Temizlik Personeli Atila AKBAS
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Baskani
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel  [[lhan GOKMEN-Hiiseyin ERSOY-Atilla GOKTAS

Gorevin/isin Kisa
Tamm

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube
Miidiirliigii tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 dis temizlik ekibinin, ekip sorumlulugu gérevinin yiiriitiilmesi,

Kampiisteki tiim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢oplerinin atilmasi, ¢op
kovalarinin bosaltilmasi,

Alt botanik bahgede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi,

Rektorliik ve bagli birimlerin tasima islerinin yapilmas: ile Idari ve Mali Isler Daire Baskanligmin uygun gordiigii
diger birimlerin tagima iglerinin yapilmasi,

Universitemiz Rektdrliik binasmin aynali camlarinin cam yikama makinast ile temizlenmesi, diger birimlerden
talep gelmesi halinde gorevlendirilecek personel esliginde cam yikama makinasmin kullanma talimatina uygun
bir sekilde ilgili birimlerdeki personele makinanmn zimmetlenip tutanak altina alinarak temizlik islerinin
yiiriitiilmesinin saglanmasi,

Cam yikama makinasinin bakim onarim ve malzeme ihtiyacini takip edip ¢aligir halde tutulmasi.
Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6l¢iide tasarrufuna 6zen gosterilmesi.

Bagli oldugu iist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gorev sorumluluklarin
yerine getirilmesini saglamak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tamimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

eee /0 1202
cee /0 1202

imza
Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
- KARABUK UNIVERSITESI Y-

KARABUK Gorev Tanimi Formu Y

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miudiirligii
Unvan/Adi-Soyadi Temizlik Personeli Hiiseyin ERSOY
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Baskant1
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel |Atila AKBAS- Atilla GOKTAS- [lhan GOKMEN

Gorevin/Isin Kisa

Tanim
Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube
Miidiirligi tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Kampiisteki tiim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢oplerinin atilmasi, ¢op
kovalarinin bosaltilmasi,

Alt botanik bahgede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi,

Rektdrliik ve bagli birimlerin tagima islerinin yapilmasi ile idari ve Mali Isler Daire Baskanliginin uygun
gordiigii diger birimlerin tasima islerinin yapilmas,

Universitemiz Rektorliik binasinin aynali camlarmin cam yikama makinasi ile temizlenmesi, diger
birimlerden talep gelmesi halinde gorevlendirilecek personel esliginde cam yikama makinasinin kullanma
talimatina uygun bir sekilde ilgili birimlerdeki personele makinanin zimmetlenip tutanak altina alinarak
temizlik islerinin yiiriitiilmesinin saglanmas,

Cam yikama makinasinin bakim onarim ve malzeme ihtiyacini takip edip ¢aligir halde tutulmasi.

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6l¢iide tasarrufuna 6zen gosterilmesi.

Bagli oldugu iist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gorev sorumluluklarm
yerine getirilmesini saglamak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

e /e 1202
eee /00 1202

imza
Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
- KARABUK UNIVERSITESI —

KARABUK Gorev Tanimi Formu Y

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miudiirligii
Unvan/Adi-Soyadi Temizlik Personeli Atilla GOKTAS
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Baskan1
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Atila AKBAS- IThan GOKMEN- Hiiseyin ERSOY

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube
Miidiirliigi tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Kampiisteki tiim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢coplerinin atilmasi, ¢op kovalarinin
bosaltilmasi,

Alt botanik bahg¢ede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi,

Rektorliik ve bagh birimlerin tasima islerinin yapilmasi ile Idari ve Mali Isler Daire Baskanliginm uygun gordiigii
diger birimlerin tasima iglerinin yapilmasi,

Universitemiz Rektérliik binasinin aynali camlarmin cam yikama makinasi ile temizlenmesi, diger birimlerden talep
gelmesi halinde gorevlendirilecek personel esliginde cam yikama makinasiim kullanma talimatina uygun bir sekilde
ilgili birimlerdeki personele makinanin zimmetlenip tutanak altina almarak temizlik islerinin yiiriitiilmesinin
saglanmasi,

Cam yikama makinasinin bakim onarim ve malzeme ihtiyacini takip edip ¢aligir halde tutulmasi.

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6l¢iide tasarrufuna 6zen gosterilmesi.

Bagli oldugu iist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gérev sorumluluklarin yerine
getirilmesini saglamak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tamimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

e /e 1202
cee/0a 1202

imza
Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
- KARABUK UNIVERSITESI Y-

KARABUK Gorev Tanimi Formu Y

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligi
Unvan/Adi-Soyadi Temizlik Personeli Ilhan GOKMEN
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Baskant1
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel Atila AKBAS- Hiiseyin ERSOY- Atilla GOKTAS

Gorevin/Isin Kisa
Tanimi
[dari ve Mali Isler Daire Baskanlig1’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube
Miidiirliigii tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar

Kampiisteki tiim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢oplerinin atilmasi, ¢op
kovalarinin bosaltilmasi,

Alt botanik bahgede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi,

Rektorliik ve bagl birimlerin tasima islerinin yapilmasi ile Idari ve Mali isler Daire Bagkanliginin uygun
gordiigii diger birimlerin tasima islerinin yapilmasi,

Universitemiz Rektorliik binasinin aynali camlarmin cam yikama makinasi ile temizlenmesi, diger
birimlerden talep gelmesi halinde gorevlendirilecek personel esliginde cam yikama makinasinin kullanma
talimatina uygun bir sekilde ilgili birimlerdeki personele makinanin zimmetlenip tutanak altina alinarak
temizlik islerinin yiiriitiilmesinin saglanmas,

Cam yikama makinasinin bakim onarim ve malzeme ihtiyacini takip edip ¢aligir halde tutulmasi.

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6lgiide tasarrufuna 6zen gosterilmesi.

Bagli oldugu iist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gérev sorumluluklarm
yerine getirilmesini saglamak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

eee /0 1202
e /0 1202

imza
Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
KARABUK UNIVERSITES! TynTll | BT
KARABUK Goérev Tanimi Formu Revizyon Tarthi
UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligii
Unvanr/Adi-Soyadi Temizlik Personeli Mehmet EROGLU
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Baskan
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel | Ahmet Hakan KAYACAN -Durali CAYLI

Gorevin/Isin Kisa Tamm

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kampiisteki tiim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢oplerinin atilmasi, ¢6p kovalarmnin
bosaltilmasi,

Alt botanik bahgede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi,

Rektorliik ve bagli birimlerin tagima islerinin yapilmasi ile Idari ve Mali Isler Daire Bagkanliginin uygun gordiigii dige
birimlerin tagima islerinin yapilmasi,

Yol Siiplirme Araci ile kampiis ana yollarin ve ihtiya¢ duyulan diger alanlarin temizliginin yapilmasi,
Yol Siipiirme Aracinin bakim, onarim ve diizenli ¢aligmasini saglamak.
Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6l¢iide tasarrufuna dzen gosterilmesi.

Bagli oldugu {ist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gérev sorumluluklarin yerine
getirilmesini saglamak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ac¢iklanan gorev tamimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

eee /0 1202
eee /0 1202

imza
Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
KARABUK UNIVERSITES! TynTll | BT
KARABUK Goérev Tanimi Formu Revizyon Tarthi
UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligii
Unvanr/Adi-Soyadi Destek Personeli Ahmet Hakan KAYACAN
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Bagkan1
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel | Durali CAYLI-Mehmet EROGLU

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kampiisteki tiim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢oplerinin atilmasi, ¢6p kovalarmin
bosaltilmasi,

Alt botanik bahgede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi,

Rektorliik ve bagli birimlerin tagima islerinin yapilmasi ile Idari ve Mali Isler Daire Bagkanliginin uygun gordiigii dige
birimlerin tagima islerinin yapilmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6l¢iide tasarrufuna 6zen gosterilmesi.

Bagli oldugu {ist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gérev sorumluluklarin yerine
getirilmesini saglamak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

eee /0 1202
eee /0 1202

imza
Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
KARABUK UNIVERSITESI ym Tl (Ao
KARABUK Goérev Tanimi Formu Revizyon Tarthi
UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligii
Unvanr/Adi-Soyadi Temizlik Personeli Satilmis BASDAG
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Baskan
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel | Atila AKBAS- Hiiseyin ERSOY- Atilla GOKTAS-ilhan GOKMEN

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kampiisteki tiim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢oplerinin atilmasi, ¢6p kovalarmnin
bosaltilmasi,

Alt botanik bahgede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi,

Rektrliik ve bagli birimlerin tagima islerinin yapilmasi ile Idari ve Mali Isler Daire Bagkanliginin uygun gordiigii diger
birimlerin tagima islerinin yapilmasi,

Universitemiz Rektorliik binasinin aynali camlarinin cam yikama makinast ile temizlenmesi, diger birimlerden talep gel
halinde gorevlendirilecek personel esliginde cam yikama makinasinin kullanma talimatina uygun bir sekilde ilgili
birimlerdeki personele makinanin zimmetlenip tutanak altina alinarak temizlik islerinin yiiriitilmesinin saglanmasi,

Cam yikama makinasinin bakim onarim ve malzeme ihtiyacini takip edip c¢aligir halde tutulmasi.
Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6lgiide tasarrufuna 6zen gosterilmesi.

Bagli oldugu {ist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gérev sorumluluklarin yerine
getirilmesini saglamak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
KARABUK ONIVERSITES] TynTll | BT
KARABUK Goérev Tanimi Formu Revizyon Tarthi
UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligii
Unvanr/Adi-Soyadi Temizlik Personeli Durali CAYLI
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Baskan
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel | Mehmet EROGLU-Ahmet Hakan KAYACAN

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Idari ve Mali Isler Daire Baskanligi’nin kontrol ve koordinesinde, Ulasim ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii
tarafindan verilen gorevleri ve asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kampiisteki tiim ana yollarin ortak parklarin ve bahgelerin temizliginin yapilmasi, ¢oplerinin atilmasi, ¢6p kovalarmnin
bosaltilmasi,

Alt botanik bahgede bulunan havuzun temizliginin diizenli olarak yapilmasi,

Rektrliik ve bagli birimlerin tagima islerinin yapilmasi ile Idari ve Mali Isler Daire Bagkanliginin uygun gordiigii diger
birimlerin tagima islerinin yapilmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6l¢iide tasarrufuna 6zen gosterilmesi.

Bagli oldugu {ist yoneticiler tarafindan verilen ve mevzuattaki degisiklikle ilgili yeni gérev sorumluluklarin yerine
getirilmesini saglamak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

e /e 1202
eee /0 1202
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Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
) KARABUK UNIVERSITESI Rovizyon Tarti

KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligii
Unvanr/Ad-Soyad Temizlik Personeli/Behice BOZKURT
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Baskan
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel | Neslihan ESER-Hanife DEMIR-Seyma KAYALI

Gorevin/Isin Kisa Tamm

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak birimin gerekli tiim
faaliyetlerinin, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak ve asagida
belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Rektorliik binast B blok 1. katta bulunan Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi’na bagl
Odalarin temizliginin (Toz alma, dolap iistii, camlarin silinmesi, ¢dplerin alinmasi, odalara paspas atma, havalandirma)
yapilmast,

Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmasi,

Tuvaletlerin temizligi, tezgah {izerleri, lavabo igleri, klozetlerin temizligi, ¢dplerin alinmasi,

Asansor temizligi (cam, kapi, zemin)

Haftada bir koridor ve odalarin 6riimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,

Ahsap kapi, yangin hortumu dolab1 i¢ dis temizligi,

Kattaki i¢ ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,

On ve arka giris- ¢ikis alanlarmin ayda bir kez yikanmasi, giris kapilarinin silinmesi,

Koridordaki ¢i¢eklerin haftada bir kez sulanmasi,

Geri doniisiim kutularinin tozlarinin alimmmasi ve ¢oplerin giinliik olarak bosaltilmasi,

Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve siipiiriilmesi,

Haftanin iki giinii geri doniisiim kutulari, tuvaletler ve tiim odadaki ¢oplerin toplanmasi doniigiimlii gruplar halinde atilm
Temizlik yapilan tim malzemelerin temiz bir sekilde kullanilmasi (bez, mop, paspas, vileda, kova, temizlik arabasi vb.)
Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6l¢iide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,

Is cikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatilmast,

Gerekli goriildiigii hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
KARABUK UNIVERSITES! TynTll | BT
KARABUK Goérev Tanimi Formu Revizyon Tarthi
UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligii
Unvanr/Ad-Soyad Destek Personeli/ Seyma KAYALI
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Bagkan1
Yoklugunda Vekilet Edecek Personel | Behice BOZKURT-Neslihan ESER-Hanife DEMIR

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak birimin gerekli tiim faaliyetleri
etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapmak ve asagida belirtilen gorevleri
geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Rektorliik binast B blok zemin katta bulunan Rektorliik Evrak Kayit-Kurumsal iletisim Koordinatérliigii-ig Denetim
Birim Baskanligi- Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanligi Peyzaj Sube Miidiirliigii’ne bagli odalarin temizliginin (Toz
alma, dolap Ustii, camlarin silinmesi, ¢oplerin alinmasi, odalara paspas atma, havalandirma) yapilmasi

Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmasi,

Tuvaletlerin temizligi, tezgah tizerleri, lavabo igleri, klozetlerin temizligi, ¢dplerin alinmasi,

Asansor temizligi (cam, kapi, zemin)

Haftada bir koridor ve odalarin 6riimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,

Ahsap kapi, yangin hortumu dolabi i¢ dis temizligi,

Kattaki i¢ ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,

On ve arka giris- ¢ikis alanlarinin ayda bir kez yikanmasi, giris kapilarinin silinmesi,

Koridordaki ¢igeklerin haftada bir kez sulanmasi,

Geri doniisiim kutularinin tozlarinin alimmasi ve ¢oplerin giinliik olarak bosaltilmas,

Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve siipiiriilmesi,

Haftanin iki giinii geri doniisiim kutulari, tuvaletler ve tiim odadaki ¢oplerin toplanmasi doniigiimlii gruplar halinde atilm

Temizlik yapilan tim malzemelerin temiz bir sekilde kullanilmasi (bez, mop, paspas, vileda, kova, temizlik arabasi vb.)

Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6l¢iide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,

Is cikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatilmast,

Gerekli goriildiigi hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
2007 . KARABUK UNIVERSITESI Revizyon Tarihi

KARABUK Gorev Tanimi Formu

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligii
Unvani/Ad-Soyad Temizlik Personeli/Neslihan ESER
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Bagkani
Yoklugunda Vekilet Edecek Personel Behice BOZKURT-Hanife DEMIR- Seyma KAYALI

Gorevin/Isin Kisa Tamm

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak birimin gerekli tiim
faaliyetlerinin, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak ve asagida
belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Rektorliik binasi1 B blok 2. katta bulunan Bilgi islem Daire Baskanligi’na bagh
Odalarin temizliginin (Toz alma, dolap {istii, camlarin silinmesi, ¢dplerin alinmasi, odalara paspas atma, havalandirma)
yapilmast,
Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmasi,
Tuvaletlerin temizligi, tezgah {izerleri, lavabo igleri, klozetlerin temizligi, ¢oplerin alinmasi,
Asansor temizligi (cam, kapi, zemin)
Haftada bir koridor ve odalarin 6riimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,
Ahsap kapi, yangin hortumu dolab1 i¢ dis temizligi,
Kattaki i¢ ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,
On ve arka giris- ¢ikis alanlarmin ayda bir kez yikanmasi, giris kapilarinin silinmesi,
Koridordaki ¢igeklerin haftada bir kez sulanmasi,
Geri doniisiim kutularinin tozlarinin alinmasi ve ¢oplerin giinliik olarak bosaltilmas,
Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve siipiiriilmesi,
Haftanin iki glinii geri doniisiim kutular, tuvaletler ve tiim odadaki ¢oplerin toplanmasi doniistimlii gruplar halinde atilm
Temizlik yapilan tim malzemelerin temiz bir sekilde kullanilmasi (bez, mop, paspas, vileda, kova, temizlik arabasi vb.)
Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,
Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6lgiide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,
Is ¢ikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatilmasi,
Gerekli goriildiigi hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

e /e 1202
e /0 1202

imza
Imza



Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
KARABUK ONIVERSITES] TynTll | BT
KARABUK Goérev Tanimi Formu Revizyon Tarthi
UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligii
Unvani/Ad-Soyad Temizlik Personeli / Hanife DEMIR
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Baskan
Yoklugunda Vekalet Edecek Behice BOZKURT-Neslihan ESER- Seyma KAYALI
Personel

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak birimin gerekli tiim
faaliyetlerinin, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapmak ve asagida
belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Rektorliik binast B blok 3. katta bulunan Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi’na bagl
Odalarin temizliginin (Toz alma, dolap iistii, camlarin silinmesi, ¢oplerin alinmasi, odalara paspas atma,
havalandirma) yapilmasi,
Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmasi,
Tuvaletlerin temizligi, tezgah {izerleri, lavabo igleri, klozetlerin temizligi, ¢oplerin alinmasi,
Asansor temizligi (cam, kapi, zemin)
Haftada bir koridor ve odalarin 6riimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,
Ahsap kapi, yangin hortumu dolabi i¢ dis temizligi,
Kattaki i¢ ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,
On ve arka giris- ¢ikis alanlarinin ayda bir kez yikanmasi, giris kapilarinin silinmesi,
Koridordaki ¢igeklerin haftada bir kez sulanmasi,
Geri doniisiim kutularinin tozlarinin alinmasi ve ¢oplerin giinliik olarak bosaltilmas,
Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve siipiiriilmesi,

Haftanin iki glini geri doniisiim kutulari, tuvaletler ve tiim odadaki ¢oplerin toplanmasi doniistimlii gruplar halinde
atilmasi,

Temizlik yapilan tim malzemelerin temiz bir sekilde kullanilmasi (bez, mop, paspas, vileda, kova, temizlik arabast
vb.)

Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

Balkon ve terasin ayda bir kez temizliginin yapilmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6l¢iide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,

Is cikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatilmast,

Gerekli goriildiigi hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
KARABUK UNIVERSITESI ym Tl (Ao
KARABUK Goérev Tanimi Formu Revizyon Tarthi
UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirligii
Unvani/Ad-Soyad Temizlik Personeli/Meryem KOLAY
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Bagkani
Yoklugunda Vekalet Edecek Feride SARIIPEK KAYA-Ayla EREN-Kiibra BAKI
Personel

Gorevin/Isin Kisa Tanimi

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak birimin gerekli tiim
faaliyetlerinin, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapmak ve
asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Rektorliik binast C blok zemin katta bulunan Yapr sleri ve Teknik Daire Baskanligi'na bagl
Odalarin temizliginin (Toz alma, dolap {istii, camlarin silinmesi, ¢oplerin alinmasi, odalara paspas atma,
havalandirma) yapilmasi,

Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmasi,

Tuvaletlerin temizligi, tezgah tizerleri, lavabo igleri, klozetlerin temizligi, ¢dplerin alinmasi,
Asansor temizligi (cam, kapi, zemin)

Haftada bir koridor ve odalarin 6riimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,

Ahsap kapi, yangin hortumu dolab1 i¢ dis temizligi,

Kattaki i¢ ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,

On ve arka giris- ¢ikis alanlarmin ayda bir kez yikanmasi, giris kapilarinin silinmesi,
Koridordaki ¢iceklerin haftada bir kez sulanmasi,

Geri doniisiim kutularinin tozlarinin alimmmasi ve ¢oplerin giinliik olarak bosaltilmas,

Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve siipiiriilmesi,

Haftanin iki glinii geri doniisiim kutulari, tuvaletler ve tiim odadaki ¢oplerin toplanmast doniisiimli gruplar
halinde atilmasi,

Temizlik yapilan tim malzemelerin temiz bir sekilde kullanilmasi (bez, mop, paspas, vileda, kova, temizlik
arabasi vb.)

Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6lgiide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,

Is ¢ikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatilmasi,

Gerekli goriildiigii hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
n KARABUK UNIVERSITESI —

KARABUK Gorev Tanimi Formu Y

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Gegici Is¢i/Ayla EREN
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Bagkan1
Yoklugunda Vekalet Edecek Personel  |Feride SARIIPEK KAYA-Meryem KOLAY-Kiibra BAKI

Gorevin/isin Kisa
Tanimi
Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak birimin gerekli tiim
faaliyetlerinin, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak ve
asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, YetKki ve
Sorumluluklar

Rektorliik binasi C blok 1. katta bulunan Personel Daire Bagkanligi’na bagh

Odalarin temizliginin (Toz alma, dolap iistii, camlarin silinmesi, ¢oplerin alinmasi, odalara paspas atma,
havalandirma) yapilmast,

Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmas,

Tuvaletlerin temizligi, tezgah {izerleri, lavabo igleri, klozetlerin temizligi, ¢éplerin alinmasi,

Asansor temizligi (cam, kapi, zemin)

Haftada bir koridor ve odalarin 6riimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,

Ahsap kapi, yangin hortumu dolabi i¢ dis temizligi,

Kattaki i¢ ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,

On ve arka giris- ¢ikis alanlarmin ayda bir kez yikanmasi, giris kapilarinin silinmesi,

Koridordaki ¢i¢eklerin haftada bir kez sulanmasi,

Geri doniisiim kutularinin tozlarinin alinmasi ve ¢dplerin giinliik olarak bosaltilmast,

Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve siipiiriilmesi,

Haftanin iki glinii geri doniigiim kutulari, tuvaletler ve tiim odadaki ¢oplerin toplanmast doniisiimlii gruplar halinde
atilmasi,

Temizlik yapilan tim malzemelerin temiz bir sekilde kullanilmasi (bez, mop, paspas, vileda, kova, temizlik arabast
vb.)

Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6lgiide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,

Is cikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatilmast,

Gerekli goriildiigii hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gérevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Dokiiman No UNIKA-FRM-0211
.. TC . . Yayin Tarihi 22.06.2022
- KARABUK UNIVERSITESI Y-

KARABUK Goérev Tanimi1 Formu Y

UNIVERSITESI Revizyon No 0
Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Temizlik Personeli/Feride SARIIPEK KAYA
Bagh Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Bagkan1
Yoklugunda Vekalet Edecek Ayla EREN-Meryem KOLAY-Kiibra BAKI
Personel

Gorevin/isin Kisa
Tanimi
Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak birimin gerekli tiim
faaliyetlerinin, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla ¢aligmalar yapmak v¢
asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Gorev, Yetki ve
Sorumluluklar
Rektorliik binasi C blok 2. katta bulunan Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na bagh
Odalarin temizliginin (Toz alma, dolap iistii, camlarin silinmesi, ¢oplerin alinmasi, odalara paspas atma,
havalandirma) yapilmas,
Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmasi,
Tuvaletlerin temizligi, tezgah {izerleri, lavabo igleri, klozetlerin temizligi, ¢éplerin alinmasi,
Asansor temizligi (cam, kapi, zemin)
Haftada bir koridor ve odalarin 6riimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,
Ahsap kapi, yangin hortumu dolabi i¢ dis temizligi,
Kattaki i¢ ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,
On ve arka giris- ¢ikis alanlarinin ayda bir kez yikanmas, giris kapilarinin silinmesi,
Koridordaki ¢i¢eklerin haftada bir kez sulanmasi,
Geri doniisiim kutularinin tozlarinin alinmasi ve ¢dplerin giinliik olarak bosaltilmast,
Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve siipiiriilmesi,

Haftanin iki giinii geri doniisiim kutulari, tuvaletler ve tiim odadaki ¢oplerin toplanmasi doniisiimlii gruplar halinde
atilmasi,

Temizlik yapilan tim malzemelerin temiz bir sekilde kullanilmasi (bez, mop, paspas, vileda, kova, temizlik arabasi
vb.)

Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,

Balkon ve terasin ayda bir kez temizliginin yapilmast,

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6lgiide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,

Is cikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatilmas,

Gerekli gortildiigii hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Birimi Destek ve Ulasim Hizmetleri Sube Miidiirliigii
Unvani/Ad-Soyad Temizlik Personeli/ Kiibra BAKI
Bagli Oldugu Yonetici Sube Miidiirii-Daire Bagkani
Yoklugunda Vekalet Edecek Ayla EREN-Meryem KOLAY-Feride SARIIPEK KAYA
Personel

Gorevin/isin Kisa
Tanimi

asagida belirtilen gorevleri geregi gibi yapmak.

Karabiik Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak birimin gerekli tiin
faaliyetlerinin, etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak ve

Gorev, YetKki ve
Sorumluluklar

Rektorliik binasi C blok 3. katta bulunan Hukuk Miisavirligi,
Uluslararasi Iliskiler Koordinatorliigii ve Disiplin Islemleri Sube Miidiirliigii’ne bagl

havalandirma) yapilmas,

Koridor temizligi, haftada bir kez arabayla koridorlarin yikanmasi,
Tuvaletlerin temizligi, tezgah {izerleri, lavabo igleri, klozetlerin temizligi, ¢éplerin alinmasi,
Asansor temizligi (cam, kapi, zemin)
Haftada bir koridor ve odalarin 6riimcek, bocek vb. dikkat edilmesi ve alinmasi,
Ahsap kapi, yangin hortumu dolabr i¢ dis temizligi,
Kattaki i¢ ve yangin merdivenlerinin temizligi, cam ve demirlerin silinmesi,
On ve arka giris- ¢ikis alanlarmin ayda bir kez yikanmasi, giris kapilarinin silinmesi,
Koridordaki ¢i¢eklerin haftada bir kez sulanmast,
Geri dontisiim kutularinin tozlarinin alinmasi ve ¢dplerin giinliik olarak bosaltilmast,
Eksi zeminlerin haftada bir kez arabayla yikanmasi ve siipiiriilmesi,

atilmasi,

vb.)
Malzeme koyulan depolarin diizenli ve temiz tutulmasi,
Balkon ve terasin ayda bir kez temizliginin yapilmast,

Is cikislarinda elektrik prizleri kontrol edilerek aydinlatmalarin kapatilmast,
Gerekli goriildiigi hallerde amirlerinin vermis oldugu diger gérevleri yapmak.

Odalarin temizliginin (Toz alma, dolap iistii, camlarin silinmesi, ¢oplerin alinmasi, odalara paspas atma,

Haftanin iki giinii geri doniisiim kutulari, tuvaletler ve tiim odadaki ¢oplerin toplanmasi doniisiimlii gruplar halinde

Temizlik yapilan tim malzemelerin temiz bir sekilde kullanilmasi (bez, mop, paspas, vileda, kova, temizlik arabasi

Temizligi aksatmamak kaydiyla temizlik malzemelerinin azami 6lgiide tasarrufuna 6zen gosterilmesi,

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda ag¢iklanan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

eee /0 1202
eee /0 1202

imza imza



