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BİRİMİ  İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI  

ALT BİRİM ADI  Destek ve Ulaşım Hizmetleri Şube Müdürlüğü  
  

S/N  HASSAS GÖREVLER  
RİSKLER   
(Görevin Yerine Getirilmemesinin  
Sonuçları)  

KONTROLLER/TEDBİRLER  
(Alınması Gereken Önlemler)  

KONTROL VE GÖZDEN 
GEÇİRME SÜRESİ  

İLGİLİ BİRİM/SERVİS  

1  

Taşıt ve iş makinelerinin onarımı ile 

periyodik muayene ve karayolları 

zorunlu trafik sigortasının yaptırılması. 

Kullanımı engeller ve cezai sorumluluk doğurur. Taşıt ve iş makinelerine ilişkin oluşturulan 

çizelgenin aylık kontrolü yapılmalıdır. 

Aylık 

Destek ve Ulaşım 
Hizmetleri 

2  

Taşıtların HGS geçiş ücretleri ile ilgili 

işlemlerin gerçekleşmesi  

Kurum ve birim imajına zarar vermesine yol 

açabilir 

İlgililerle görüşerek rutin kontrolllerin yapılması 

gerekmektedir. 

Aylık  

Destek ve Ulaşım 
Hizmetleri 

3  

 Ulaşım Hizmetlerinin Kanun ve 

Yönetmelikler çerçevesinde 
düzenlenmesi ve yürütülmesini 
sağlamak 

 

İhtiyacın zamanında karşılanamamasına, 

ihtiyacın özelliğine göre idari ve hukuki 
sorumluluk doğurmasına, birim imajına zarar 

vermesine yol açabilir 

Gelen taleplerin zamanında işleme konması.  

Günlük  

Destek ve Ulaşım 
Hizmetleri 

4  

Rektörlük A-B-C Bloklarındaki 

asansörlerin bakımının yapılması. 

İlgili birimlerde şikayetlerin oluşması, birim ve 

kurum imajının sarsılmasına yol açar. 

Periyodik bakımlarının yaptırılmasına dikkat 

edilmesi. 
Aylık 

Destek ve Ulaşım 
Hizmetleri 

5 

Isı merkezinin kazanlarının bakımının 
yapılması 

İlgili birimlerde ısınma kaynaklı şikayetlerin 
oluşması, birim ve kurum imajının sarsılmasına 

yol açar 

Periyodik bakımlarının yaptırılmasına dikkat 
edilmesi. 

Yıllık 

Destek ve Ulaşım 
Hizmetleri 
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