
TAŞINIR KAYIT YETKİLİSİ 
 

İŞ AKIŞ SÜRECİ 
 
DEVİR YOLU İLE MALZEME GİRİŞİ 

Taşınır İstek Belgesi Düzenlenir. 

İSTEK KABUL 

EDİLDİ Mİ? 

Talep Edilen Malın İlgili Birimce 

Uygun Görülmemesi Halinde İstek 

Belgesi İade Edilir. 

Devir Eden Birim Taşınır Devir Çıkış İşlem 

Fişi Düzenler. Taşınır İstek Belgesine 

İstinaden 3 Nüsha Düzenler 

EVET HAYIR 

Teslim Alan Birim Taşınır Devir Giriş İşlem Fişi Düzenler. 

 3 Nüsha Düzenlenir. 

* 1 Adeti Çıkış Yapan Birimine Gönderilir 

* 1 Adeti Biriminde Kalır. 

* 1 Adedi MİF kesildikten sonra Tutanak ile  

Muhasebe birimine gönderilir. 

 

 

Devir alan birim TİF Giriş Fişinin ekine Taşınır 

İstek Belgesi ile Devir yapan birimin verdiği 

TİF Çıkış belgesini ekleyip ilgili dosyaya takar. 

İstek belgesine istinaden malzemeler tutanak 

karşılığı teslim alınır. 


